
 
 

Ein Amt klingt für Sie nach Staub, Akten und Prozessen von gestern? Stimmt so nicht. 

Wir sind Alltagshelden, werden auch Sie einer. 

 

Starten Sie Ihre Karriere als Held des Alltags mit der Ausbilung zum  

Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste  m/w/d 

Fachrichtung Archiv 

Abwechslungsreiche Ausbildung. 
Mitten im Geschehen. 

 

Es erwartet Sie eine spannende, abwechslungsreiche und interessante Ausbildung. 

 

Voraussetzungen: 

 Mittlere Reife 

 Interesse an Geschichte 

 Sorgfalt und Konzentrationsfähigkeit 

 Freude am Umgang mit Menschen 

 Flexibilität und Leistungsbereitschaft 

 
Dauer: 

Die Ausbildung dauert drei Jahre und beginnt am 1. September.  

 

Ausbildungablauf: 

Die Ausbildung erfolgt im Wechsel zwischen Blockunterricht an der Berufsschule in 

Calw und dem Landratsamt Biberach. Die Ausbildung im Landratsamt Biberach findet 

im Kreiskultur- und Archivamt statt.  

 

Vergütung: 

Die Vergütung richtet sich nach dem Tarifvertrag für Auszubildende im öffentlichen 
Dienst (TVAöD) in der jeweils gültigen Fassung. Die monatliche Bruttovergütung 

beträgt derzeit im 1. Lehrjahr 1.218,26 Euro, im 2. Lehrjahr 1.268,20 Euro und im 

3. Lehrjahr 1.314,02 Euro. 

 

Auswahlverfahren: 

Nach einer Auswahl aufgrund der Bewerbungsunterlagen werden die besten Bewerber 

zu einem Vorstellungsgespräch eingeladen.  

 

 



Tätigkeiten: 

 Übernahme, Sichtung, Ordnung und Katalogisierung von Schriftgut, in Papier 

und digitaler Form 

 Erschließung von Archivgut durch technische Bearbeitung für die 

Bestandserhaltung 

 Betreuung der Bibliotheksbestände 

 Beratung der Benutzer des Archivs 

 Bereitstellung Archivalien für die Forschung  
 

Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren oder zum Landratsamt als sympathischer, 

moderner Arbeitgeber steht Ihnen unsere Ausbildungsleiterin Annika Koch, Telefon 

07351 52-6460 oder per E-Mail an annika.koch@biberach.de, gerne zur Verfügung. 

Falls Sie Fragen zur Ausbildung haben, freut sich unser Amtsleiter Dr. Jürgen Kniep, 

Telefon 07351 52-6204, auf Ihren Anruf oder Ihre E-Mail an 

juergen.kniep@biberach.de. 

 

Und jetzt? Bewerben! 

 


