
Für unsere Stabsstelle Städtische Vergabestelle suchen wir zum frühestmöglichen 
Zeitpunkt eine*n 
 

Sachbearbeiter*in (w/m/d) 
  (Teilzeit 50%, Besoldung bis A 11 LBesGBW, unbefristet) 

 
 
Ihr Aufgabengebiet 

 Beratung der städtischen Dienststellen in allen vergaberechtlichen Fragen 

 Durchführung aller öffentlichen und beschränkten Ausschreibungen und Teilnah-
mewettbewerbe 

 Organisation aller notwendigen Veröffentlichungen im Vergabeverfahren 

 Vergaberechtliche Prüfung der Leistungsverzeichnisse und Vergabevorschläge 

 Entgegennahme von Angeboten sowie Durchführung der Submission 

 Formale Prüfung von Angeboten 

 Mitwirkung bei Aufklärungsgesprächen 

 Beantwortung von Bieterfragen 
 
Ihr Profil 

 Sie verfügen idealerweise über ein 
abgeschlossenes Hochschulstu-
dium des Studienlehrgangs Ba-
chelor of Arts Public Management 
bzw. zum*zur Diplom-Verwaltungs-
wirt*in (FH). 

 Praktische Erfahrungen in der Kom-
munalverwaltung, insbesondere im 
Bereich Vergaberecht sind wün-
schenswert.  

 Engagement, selbstständiges Ar-
beiten und Teamfähigkeit sind für 
Sie ebenso selbstverständlich wie 
ausgeprägte kommunikative Fähig-
keiten. 

 Ihr Arbeitsstil ist durch strukturiertes 
und zielgerichtetes Arbeiten ge-
kennzeichnet und Sie sind sicher im 
Umgang mit den gängigen MS-
Office- und fachspezifischen An-
wendungen.  

Unser Angebot 

 Wir sind eine moderne Arbeitgebe-
rin, der die Förderung ihrer Mitarbei-
tenden ein Anliegen ist. Vereinbar-
keit von Familie und Beruf, verbun-
den mit entsprechenden Arbeitsfor-
men und großzügigen Arbeitszeitre-
gelungen, sowie das Angebot eines 
günstigen Jobtickets sind Beispiele 
unserer Personalentwicklungsstra-
tegie. 

 Sofern die laufbahnrechtlichen Vo-
raussetzungen vorliegen, erfolgt die 
Besetzung der Stelle im Beamten-
verhältnis bis Bes.Gr. A 11 LBes-
GBW. 

 
 
 
 
 

 
Unsere Grundsätze 
Jeder Mensch ist individuell. Chancengleichheit ist für uns selbstverständlich.  
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. 
 
Jetzt sind Sie am Zug!  
Für allgemeine Rückfragen steht Ihnen Frau Elbl vom Referat Personal, Telefon 07161 
650-1330, gerne zur Verfügung. Nähere Auskünfte zum Aufgabengebiet erhalten Sie 
von der Leiterin der Stabsstelle Städtische Vergabestelle, Frau Baumann, Telefon 
07161 650-3911. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis spätestens 05.05.2024.   


