LANDRATSAMT PRADIKAT

Familienbewusstes

BODENSEEKREIS Unernehmen

+ Ausgezeichnet Digital

k. .‘ 2022

Beim Gesundheitsamt ist baldmdoglichst eine Vollzeitstelle in der Sachbearbeitung
Verwaltung Gesundheitswesen (m/w/d)
zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

. Qualifizierte Zuarbeit bei einfachen grundsatzlichen Verwaltungsangelegenheiten des
Gesundheitsamtes. Insbesondere schwerpunktmafig allgemeiner Infektionsschutz,
Masernschutzgesetz, Trink- und Badewasser sowie die Medizinalaufsicht
(telefonischer/persénlicher Kundenerstkontakt, Aktenfihrung, Erledigung des
Schriftverkehrs, Bearbeitung des Beschwerdemanagements)

. Einleitung von BuRgeldverfahren nach dem IfSG
o Datenpflege und Auswertungen
. Recherchen, Beantragungen und Verwaltung von Férdermitteln als Zuarbeit fir

verschiedene Projekte

lhr Profil:

. eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder eine
mindestens vergleichbare Ausbildung

o eigenstandige, verantwortungsbewusste und strukturierte Arbeitsweise

o ausgepragtes organisatorisches Geschick

. Gutes Kommunikationsvermégen und Teamfahigkeit sowie Interesse an interdisziplinarer
Zusammenarbeit mit den verschiedenen Fachbereichen des Gesundheitsamtes

. Sicheres Auftreten, Durchsetzungsvermaogen

. gute Kenntnisse in den gangigen EDV-Programmen (Excel, Word usw.)

Wir bieten:

. eine Eingruppierung bis Entgeltgruppe EG 7 TV6D

. eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem engagierten Team

o einen modernen Arbeitsplatz mit attraktiven Arbeitsbedingungen und familienfreundlichen
Regelungen, Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten, betrieblichem
Gesundheitsmanagement (u. a. Hansefit), Fahrradleasing und Zuschuss zum OPNV

. eine Stelle, die grundsatzlich teilbar ist, jedoch erwarten wir zeitliche Flexibilitat (Jobsharing);
bitte teilen Sie bei der Bewerbung den maoglichen Stellenumfang mit

Fir nahere Auskunfte steht lhnen die Sachgebietsleiterin, Frau Higle, Tel. 07541 204-3233, gerne
zur Verfigung. Das Landratsamt Bodenseekreis nimmt die berufliche Integration nach dem SGB
IX ernst. Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung besonders
berlcksichtigt.

Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige, vollstandige Bewerbung, bitte ausschliel3lich
online in unserem Bewerbungsportal bis zum 5. Mai 2024 (ber den Link
www.bodenseekreis.de/karriere




