
 
 

In der Bibliothek am Bildungszentrum Markdorf ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine unbefristete 
Stelle mit 80 % Beschäftigungsumfang als 

Stellvertretende Leitung der Bibliothek (m/w/d) 

zu besetzen. 

Die Bibliothek am Bildungszentrum Markdorf ist eine kombinierte Schul- und öffentliche Bibliothek. Sie 
verfügt über einen Bestand von 67.000 Medien und arbeitet mit der Bibliothekssoftware von BIBER. Im 
Verbund mit derzeit 17 Bibliotheken aus der Region bietet sie die Onleihe Bodensee-Oberschwaben 
an. 

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 

 Stellvertretung der Bibliotheksleitung 
 Rechnungs- und Mahnungswesen 
 Kooperation mit den Schulen am Bildungszentrum Markdorf 

 Veranstaltungsarbeit 

 Bibliotheksführungen Schulklassen 

 Projektmanagement 

 Betreuung Praktikanten Auszubildende und Bundesfreiwilligendienstleistende 

Ihre Qualifikationen: 

 eine abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte für Medien- und Informationsdienste oder 
vergleichbare Ausbildung mit Erfahrung im Bibliotheksbereich 

 gute EDV-Kenntnisse, insbesondere Microsoft Office, Erfahrung mit Dateiverwal-

tungsprogrammen 
 Bereitschaft zur Mitarbeit in Samstags- und Abenddiensten 
 Kunden- und Serviceorientierung 

 freundliches und sicheres Auftreten 

 Selbstständigkeit, Teamfähigkeit, Flexibilität und organisatorisches Geschick 

Wir bieten: 
 

 eine Eingruppierung bis Entgeltgruppe 9a TVöD    

 ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet 

 eine Stelle, die grundsätzlich teilbar ist, jedoch erwarten wir zeitliche Flexibilität 

 einen modernen Arbeitsplatz mit attraktiven Arbeitsbedingungen und familienfreundlichen 
Regelungen, Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, betrieblichem Gesundheitsmanagement 
sowie betrieblicher Altersvorsorge, Jahressonderzahlung, Fahrradleasing und Jobticket 
(Zuschuss zum Deutschlandticket) 
 

Für telefonische Rückfragen steht Ihnen der Leiter des Amtes für Schule und Bildung, Herr Hilbert, 
Tel. 07541 204-5231 gerne zur Verfügung.  
 

Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bitte ausschließlich online in 
unserem Bewerbungsportal bis zum 14. Mai 2024 über den Link 
www.bodenseekreis.de/stellenangebote 

http://www.bodenseekreis.de/stellenangebote

