- Sachbearbeitung im ausléanderrechtlichen Bereich mit Annahme
und Priifung von Antragen zur Erteilung / Verlangerung / Ubertra-
gung von Aufenthaltstiteln, Reiseausweisen etc.

- Ausstellung von Verpflichtungserklarungen

- Bearbeitung von Visaangelegenheiten

- Bearbeitung aufenthaltsrechtlicher Aufgaben fiir zugewiesene
Asylbewerber

« Prifung und Erteilung von Arbeitserlaubnissen

+ Zusammenarbeit mit Bundes- und Landesbeh&rden

« Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachange-
stellte/r oder Verwaltungswirt/in oder alternativ eine kaufméanni-
sche Ausbildung mit Berufserfahrung im &ffentlichen Dienst

+ Gute Kommunikationsféhigkeiten, Teamfahigkeit, Freude im
Blirgerkontakt sowie freundliches und sicheres Auftreten

- Fremdsprachenkenntnisse, insbesondere Englisch sind
wiinschenswert

- Ein interessantes Aufgabengebiet in einem engagierten Team und
einem guten Arbeitsklima

- Eine unbefristete Vollzeitstelle (oder in Teilzeit mit 80 %) mit einer
Vergltung nach Entgeltgruppe 9a TVOD sowie weitere Sozialleis-
tungen des 6ffentlichen Dienstes (Weihnachtsentgelt, Leistungszu-
lage, attraktive betriebliche Altersvorsorge)

- Die Ubernahme der bisher erworbenen Stufenlaufzeit nach dem
TV6D

- Bei Nutzung des OPNV einen Zuschuss in Hohe von 75 % auf das
Deutschlandticket

- Wenn Sie mit dem Rad/E-Bike zur Arbeit kommen, erhalten Sie
einen Zuschuss in Hohe von 10 Cent je gefahrenen Kilometer

- JobRad-Bikeleasing

- Ein vielseitiges Fortbildungsprogramm zur gezielten fachlichen und
personlichen Weiterentwicklung sowie umfassende Angebote zur
betrieblichen Gesundheitsférderung

Fur weitere Auskiinfte
steht Ihnen Frau Miinzenmaier,
Tel. 07022 75-529,
gerne zur Verfligung. S
tadt
a @ Ndrtingen
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