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STADT. GEMEINSAM. GESTALTEN. 
 
 
Das Jobcenter sucht Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 

 

Fachassistent (m/w/d) für die Leistungsrechnung 
 

 

Wir bieten Ihnen: 

• unbefristetes Arbeits- bzw. Dienstverhältnis mit bis zu 39 bzw. 40 Stunden/Woche   

• eine der Aufgabenstellung entsprechende Eingruppierung in Entgeltgruppe 9a TVöD bzw. 

Besoldung nach Besoldungsgruppe A8 BayBesO 

• Vorteile einer Beschäftigung bei der Stadt Würzburg: www.wuerzburg.de/benefits  

 

 

Ihre Aufgaben: 

• eigenverantwortliche Prüfung, Bearbeitung und Bewilligung der Fortzahlungsanträge nach 

dem SGB II auf Gewährung der Regelleistungen und Kosten der Unterkunft, von Leistungen 

nach dem Bildungs- und Teilhabepaket sowie von einmaligen Beihilfen und Darlehen 

• Entscheidung über Rückforderungen und Erlass der entsprechenden Bescheide 

 

Ihr fachliches Profil: 

• Qualifikationsprüfung für den Einstieg in die 2. Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwal-

tung und Finanzen oder Verwaltungsfachangestellte/r oder Fachprüfung I 

• gerne können sich die Nachwuchskräfte des diesjährigen Abschlussjahrganges bewerben 

• umfassende Kenntnisse im sozialen Leistungsrecht, vertiefte Kenntnisse in den angrenzen-

den Rechtsgebieten und im Verwaltungsverfahrensrecht, Grundkenntnisse in den Bereichen 

Kindergeld, Bundesausbildungsförderung, Asylbewerberleistungsrecht, Arbeitsrecht und sehr 

gute EDV-Kenntnisse 

 

Ihr persönliches Profil: 

Sie verfügen über ein gutes Zeitmanagement, eine kostenbewusste und selbstständige Arbeits-

weise und besitzen eine ausgeprägte Team-, Konflikt- und Durchsetzungsfähigkeit.  

Neben Kontaktfähigkeit, Resilienz, Verantwortungsbereitschaft sowie Eigeninitiative zählen Ser-

vice- und Kundenorientierung, Problemlösungsvermögen und Entscheidungsfreude zu Ihren per-

sönlichen Stärken. 

 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bitte bis zum 21.05.2024 online über das interne Bewer-

berportal der Stadt Würzburg: www.mein-check-in.de/wuerzburg-intern 

 

 

Ihre Ansprechperson: 

Rouven Schuster, Stellvertretender Teamleiter Leistungsrechnung,  0931 2996-153 

 

http://www.wuerzburg.de/benefits
http://www.mein-check-in.de/wuerzburg-intern

