Stellenausschreibung Nr. 95 30.04.2024

STADT. GEMEINSAM. GESTALTEN.

Die STADT WURZBURG sucht Sie fiir die Friedhofsverwaltung zum 01.07.2024:

Sachbearbeiter (m/w/d) fur Grabverwaltung

Wir bieten lhnen:

» unbefristetes Arbeits- bzw. Dienstverhéltnis mit bis zu 39 bzw. 40 Stunden/Woche

e eine der Aufgabenstellung entsprechende Eingruppierung in der Entgeltgruppe 6 TV6D bzw.
Besoldung nach Besoldungsgruppe A 6/7 BayBesO

e Parkmoglichkeit an der Dienststelle und gute Anbindung an den OPNV

e \Vorteile einer Beschaftigung bei der Stadt Wiirzburg: www.wuerzburg.de/benefits

lhre Aufgaben:

e Bearbeitung von Grabverldngerungen und -auflésungen

Bearbeitung von Uberfiihrungen

Bearbeitung von Vorgangen beziglich der Grabnutzungsrechte

Allgemeine Beratung und Auskunft zum Friedhofs- und Bestattungswesen

Vertretung der Mitarbeitenden des Sachgebiets und Unterstiitzung bei hoher Arbeitsbelastung

Ihr fachliches Profil:

¢ Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder Fachprifung | fir Verwaltungsangestellte (BL 1)
oder Qualifikationsprifung fir den Einstieg in die 2. Qualifikationsebene der Fachlaufbahn
Verwaltung und Finanzen

e gerne konnen sich auch die Nachwuchskréfte des diesjahrigen Abschlussjahrgangs bewerben

¢ EDV-Kenntnisse (MS Office, insbesondere Excel)

e Fahrerlaubnis Klasse B und die Bereitschaft, einen Dienst-Pkw zu fahren

Ihr personliches Profil:

Sie verfugen Uber ein gutes Zeitmanagement, eine kostenbewusste und selbststéandige Arbeits-
weise und besitzen eine ausgepragte Team-, Konflikt- und Durchsetzungsfahigkeit.

Neben Resilienz, Verantwortungsbereitschaft sowie Eigeninitiative zéhlen Service- und Kun-
denorientierung, Problemlésungsvermdgen, Entscheidungsfreude und technisches Verstandnis zu
lhren personlichen Stéarken.

WIR — Das sind 3.500 Beschéftigte, die taglich die Stadt Wiirzburg fur alle Burgerinnen und Bur-
ger mitgestalten. Kommen auch Sie in unser Team!

Wir freuen uns uber Ihre Bewerbung bitte bis zum 22.05.2024 online Uber das Bewerberportal
der Stadt Wirzburg. www.wuerzburg.de/jobs.

Ihre Ansprechperson:
Christian Gotzelmann, Dienststellenleitung Friedhofsverwaltung @ 0931 35562-22
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