
Was wir uns wünschen: 
•	 Kaufmännische Ausbildung/Grundkenntnisse sind von Vorteil
•	 Du bist zuverlässig, arbeitest gerne selbstständig und erledigst deine Aufgaben 

zuverlässig
•	 Du bist service- und kundenorientiert und hast ein gepflegtes Auftreten
•	 Flexibilität & Organisationsgeschick 

Was Dich dafür erwartet: 
•	 Einstellung über die Arberlandkliniken Service GmbH 
•	 Strukturierte Einarbeitung durch erfahrene Kolleginnen und Kollegen
•	 Eine gute Bezahlung - Jahressonderzahlungen & Sonn- und Feiertagszuschläge ON 

TOP
•	 30 Tage Urlaub
•	 Unterstützung bei Fort- und Weiterbildungen
•	 Interdisziplinäre Zusammenarbeit mit den anderen Abteilungen des Hauses 
•	 Die Tätigkeit am Empfang erfordert die Bereitschaft zu Schicht- und Wochenenddienst
•	 Für die Tätigkeit im digitalen Archiv bieten wir flexible Arbeitszeiten im Rahmen einer 

Gleitzeitregelung (06:00 - 18:00 Uhr) 

Zentrales Bewerbermanagement
Karl-Gareis-Str. 31 – 94234 Viechtach
Tel.: +49 9942 20-129 – E-Mail: bewerbungen@arberlandkliniken.de

Bewerbungsfrist: 14.06.2026 
Und, bist du neugierig geworden? Dann meld dich doch, wir freuen uns auf 
Deine Bewerbung! 
https://jobs.arberlandkliniken.de/#Bewerben

oder an: 

m/w/d

Service GmbH

Mitarbeiter für Empfang/ 
Digitales Archiv
als Krankheitsvertretung in Teilzeit (19,25 Std./Woche) 
für die Arberlandklinik Zwiesel

In unseren Kliniken bist Du nicht nur eine Nummer, sondern unverzichtbarer Teil eines 
Teams - und genau für diese Teams suchen wir nach Verstärkung. Du bist bereit, mitei-
nander das Rad am Laufen zu halten? Dann suchen wir genau Dich!


