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Aushilfe Verwaltung/Finanzbuchhaltung Stadthalle (m/w/d)

Die Kongress- und Touristikbetriebe der Stadt Aschaffenburg sind zustandig fur die Verwaltung und den Betrieb der
Stadthalle, die Organisation stadtischer Veranstaltungen und die Tourismusférderung.
Wir suchen zum nachstmdoglichen Zeitpunkt eine Aushilfe in der Verwaltung/Finanzbuchhaltung.

Das Aufgabengebiet umfasst insbhesondere:
* Vertretung der Sekretarin

» Empfang/Telefonzentrale
* Allgemeine Bilro- und Verwaltungstatigkeiten
 Unterstiitzung der Finanzbuchhaltung

Was wir erwarten:

* Ausbildung zur Burokauffrau/zum Birokaufmann oder vergleichbar von Vorteil
 Erfahrung im Sekretariat, der Finanzbuchhaltung und DATEV-Kenntnisse von Vorteil
* gute Kenntnisse in Outlook, Word, Excel, Powerpoint

« freundliches, sicheres und dienstleistungsorientiertes Auftreten

+ Selbstandigkeit und Zuverlassigkeit

Wir bieten:

* grundliche Einarbeitung

» angenehmes Arbeitsklima
* kostenfreier Parkplatz
 gute Bezahlung

Die Einstellung erfolgt als kurzfristige Beschaftigung im Rahmen der 70-Tage-Regel.

Weitere Informationen erhalten Sie bei:

Frau Monika Sifke

Tel. 06021/395-6

Kongress- und Touristikbetriebe der Stadt Aschaffenburg

Wir freuen uns Uber lhre aussagekraftige und vollstandige Bewerbung bitte bis zum 05.05.2024 direkt Uber un-
ser Bewerberportal auf www.aschaffenburg.de/stellenanzeigen. Wir weisen darauf hin, dass Bewerbungen au-
Rerhalb des Portals (insbesondere E-Mail-Bewerbungen) leider nicht méglich sind.
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