) STADT
Baiersdorf

Wir suchen zur Verstarkung unseres Personalamtes einen

Personalsachbearbeiter (im/w/d)

Schwerpunkt: Entgeltabrechnung und Zeitwirtschaft
Teilzeit, 20 Wochenstunden

Die Stadt Baiersdorf liegt mit ihren mehr als 8.000 Einwohnern zwischen Nirnberg und Bamberg.
Baiersdorf ist flr seine traditionsreichen und exklusiven Meerrettichspezialitaten Uberregional
bekannt.

Ihr Aufgabengebiet:

¢ Vollumfangliche Entgeltabrechnung flir Beschaftigte und Beamte
Verwaltung der Zeiterfassung und der Fehlzeiten
Administration der Aus- und Fortbildung fiir alle Mitarbeitenden
Pflege von Stammdaten und Flihrung der Personalakten
Erstellung von Statistiken und Auswertungen

Was erwarten wir?

o Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (bzw.
erfolgreiches Ablegen der Fachprifung I - BL I), Sozialversicherungsfachangestellte/r,
Steuerfachangestelle/r oder kaufmannische Berufsausbildung

o Weiterbildung im Personalbereich (z.B. Gepr. Personalfachkaufmann/-frau) von Vorteil

* Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung vorausgesetzt

 idealerweise Kenntnisse im Tarifrecht des 6ffentlichen Dienstes (TV6D)

o sorgfaltige, gewissenhafte und selbstdandige Arbeitsweise

¢ hohe Dienstleistungsorientierung und Teamgeist

Was bieten wir?
e unbefristete, sinnstiftende und zukunftssichere Beschaftigung
 leistungsgerechte Verglitung nach dem Tarifvertrag des o6ffentlichen Dienstes (TV6D)
o arbeitgeberfinanzierte betriebl. Altersvorsorge und Zuschlisse zur privaten Altersvorsorge
o betriebliche Krankenversicherung, Gesundheitsmanagement und Betriebspsychologe
 Fahrtkostenzuschuss, Zuschuss zum OPNV (Jobticket) und Fahrradleasing
» vielfaltige Angebote zur persénlichen und fachlichen Weiterentwicklung
¢ jahrliche gemeinsame Aktivitdaten und kollegialer Austausch

Wir wurden im Oktober 2024 erneut als ,sehr guter Arbeitgeber” fiir unsere hervorragenden
Arbeitsbedingungen ausgezeichnet.

Senden Sie uns Ihre Bewerbung bitte per E-Mail an personalamt@baiersdorf.de oder per sicherem
Upload lber den Link in der Jobanzeige auf unserer Homepage.

Bitte beachten Sie unsere Datenschutzhinweise:
https://www.baiersdorf.de/de/stadt/impressum-service/datenschutz/

www.baiersdorf.de



