) STADT
Baiersdorf

Wir suchen ab sofort einen

Sachbearbeiter im Einwohnermeldeamt (m/w/d)
ab 30 Wochenstunden

Die Stadt Baiersdorf liegt mit ihren mehr als 8.400 Einwohnern zwischen Nurnberg und Bamberg.
Baiersdorf ist flir seine traditionsreichen und exklusiven Meerrettichspezialitaten Uberregional
bekannt.

Ihr Aufgabengebiet:

An-, Ab- und Ummeldungen im Meldewesen

Ausstellung von Personalausweisen und Reisepdassen
Bearbeitung von Antragen, Auskiinften und Bescheinigungen
Datenaustausch, Auswertungen und Statistiken

Mitarbeit bei Wahlen und Abstimmungen

Was erwarten wir?

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestelle/r bzw. erfolgreich
abgeschlossener Beschaftigtenlehrgang I oder

¢ abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit der Bereitschaft den fachbezogenen
Zertifikatslehrgang Verwaltung (ZLV) der Bay. Verwaltungsschule zu absolvieren

¢ idealerweise Kenntnisse im Pass-, Ausweis- und Melderecht

e Freundliches und sicheres Auftreten sowie Belastbarkeit im Publikumsverkehr

¢ Ausgepragte Dienstleistungsorientierung und Teamgeist

e Sorgfaltige, zuverlassige und selbstdndige Arbeitsweise

¢ Sicherer Umgang mit den gangigen IT-Anwendungen und die Fahigkeit sich zligig in
spezialisierte Verwaltungssoftware (VOIS) einzuarbeiten

¢ Englischkenntnisse sind von Vorteil

Was bieten wir?
¢ unbefristete, sinnstiftende und zukunftssichere Beschaftigung
¢ |eistungsgerechte Vergitung nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen Dienstes (TV6D)
¢ arbeitgeberfinanzierte betriebl. Altersvorsorge und Zuschlisse zur privaten Altersvorsorge
¢ betriebliche Krankenversicherung, Gesundheitsmanagement und Betriebspsychologe
 Fahrtkostenzuschuss, Zuschuss zum OPNV (Jobticket) und Fahrradleasing
¢ vielfdltige Angebote zur persdnlichen und fachlichen Weiterentwicklung
¢ jahrliche gemeinsame Aktivitaten und kollegialer Austausch

Wir wurden im Oktober 2024 erneut als ,sehr guter Arbeitgeber” flir unsere hervorragenden
Arbeitsbedingungen ausgezeichnet.

Senden Sie uns Ihre Bewerbung bis spatestens 03.09.2025 bitte per E-Mail an
personalamt@baiersdorf.de oder per sicherem Upload Uber den Link auf unserer Homepage.

Bitte beachten Sie unsere Datenschutzhinweise:
https://www.baiersdorf.de/de/stadt/impressum-service/datenschutz/

www.baiersdorf.de



