Gemeinde Betzigau

Landkreis Oberallgau

Stellenausschreibung

/ AUSBILDUNG
VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE/R (M/W/D)

Wir suchen Dich zum 01. September 2026
als Auszubildende/r (m/w/d) fiir den Beruf der/des Verwaltungsfachangestellten
Fachrichtung Kommunalverwaltung (VFA-K).

Wie lduft die Ausbildung ab?

Die Ausbildung dauert drei Jahre
Duales System mit Theorie und Praxis

Die theoretische Ausbildung umfasst Fachlehrgange an der Bayerischen Verwaltungsschule (www.bvs.de) in Holzhausen
am Ammersee oder in Lauingen (Donau) und Blockunterricht an der Staatlichen Berufsschule Il Kempten (Allgéu)

Die praktische Ausbildung umfasst u.a. die Lehrgebiete Staatsrecht, Kommunalrecht, burgerliches Recht,
Verwaltungsrecht, Personalwesen, Haushalts-, Kassen und Rechnungswesen und nicht zuletzt Verwaltungsorganisation
mit Verwaltungsbetriebswirtschaftslehre. Der praktische Ausbildungsteil sieht unter anderem das Bearbeiten von
Rechts- und Verwaltungsvorgangen vor und das richtige Verhalten im Umgang mit den Birgerinnen und Birgern.

Das bringst du mit:

Einen sehr guten qualifizierten Mittelschulabschluss oder Mittlere Reife bzw. einen vergleichbaren oder hoherwertigen
Abschluss

Gute mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

Soziale Kompetenz, Teamfahigkeit

Interesse am Bearbeiten von Verwaltungsvorgangen, Erstellen von Statistiken und Prasentationen, Interesse an
Rechtsvorschriften

Freude an der Arbeit mit und fir Menschen
Einsatzfreude, Lern- und Leistungsbereitschaft
Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Das bieten wir dir:

Eine Ausbildung in einem Beruf mit individuellen Aufgabenfeldern und Aufstiegsmaoglichkeiten
Eine vielfaltige und abwechslungsreiche Ausbildung

Einen umfassenden Uberblick in die unterschiedlichen Bereiche einer kommunalen Verwaltung
Eine attraktive Ausbildungsvergiitung nach dem Tarifvertrag

Méglichkeit der Ubernahme in ein Beschaftigungsverhéltnis nach bestandener Priifung
Zusétzliche Ubernahme von Fahrtkosten fiir die Verwaltungsschule

30 Tage Urlaub im Jahr

Arbeitgeberzuschuss zu vermdgenswirksamen Leistungen

Jahressonderzahlung

Hast du Interesse das Beste aus deinen Talenten zu machen und aktiv die Zukunft unserer Gemeinde mitzugestalten?

Dann freuen wir uns auf deine aussagekraftige Bewerbung bis spatestens 30.11.2025
an die Gemeinde Betzigau, RotkreuzstraBe 2, 87488 Betzigau, bevorzugt auch online unter dagmar.nitsch@betzigau.de.

Wenn du noch Fragen hast, kannst du dich gerne unter Tel. 0831/57502-14 an Herrn Alberth wenden.

Aufwendungen fir das Bewerbungsverfahren kdnnen nicht erstattet werden.



http://www.bvs.de/

