
 
 
 

 

 
 
Wir suchen im Referat Finanzangelegenheiten und Beteiligungen zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine/einen  
 

Mitarbeiter/in der Bezirkskasse (m/w/d) 
 
in Teilzeit mit bis zu 20 Wochenstunden. 
 
 
Ihr Aufgabengebiet: 
 

 Durchführung von Zahlungsläufen, Integrationen und Umbuchungen 

 Erstellen von Tagesabschlüssen  

 Überwachung offener Forderungen 

 Fortschreibung des elektronischen Bestandsverzeichnisses für das Anlagevermögen 

 Bearbeitung sämtlicher Ein- und Auszahlungen  

 Prüfung der eingehenden Anordnungen einschließlich der Sollstellungen  
 

 
Ihr Profil: 
 
Sie verfügen über 

 eine erfolgreich abgelegte Qualifikationsprüfung der 2. Qualifikationsebene 
Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen oder 

 eine erfolgreich abgelegte Fachprüfung I für Verwaltungsangestellte 
(Beschäftigtenlehrgang I) oder 

 eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur Verwaltungsfachangestellten/zum 
Verwaltungsfachangestellten oder  

 eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in den Bereichen Steuer, Bank, 
Buchhaltung und/oder kaufmännischer Berufe und einen Zertifikatslehrgang im 
Bereich kommunales Kassenwesen 

 
 
Wir bieten: 
 

 einen sicheren Arbeitsplatz mit einer sinnhaften Tätigkeit in moderner 
Arbeitsumgebung bei einem Arbeitgeber mit sozialem Auftrag 

 Bezahlung nach TVöD/BayBesG entsprechend Ihrer persönlichen Qualifikation.  
Die Stelle ist derzeit nach EG 7/A 6 bewertet. 

 eine Jahressonderzahlung sowie eine attraktive rein arbeitgeberfinanzierte 
betriebliche Altersversorgung, vermögenswirksame Leistungen, leistungsorientierte 
Bezahlung und die Möglichkeit des Fahrrad-Leasings 

 ein freundliches, kollegiales Betriebsklima 

 eine gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch eine großzügige 
Gleitzeitregelung und der Möglichkeit von Home-Office 

 interne und externe Fortbildungsmöglichkeiten 

 kostenlose Parkplätze direkt am Dienstgebäude 
 

 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bis zum 27.10.2025 ausschließlich über unser Online-
Bewerberportal (https://www.mein-check-in.de/bezirk-niederbayern/position-492347). 
 
Für nähere Auskünfte steht Ihnen Herr Amler (Tel. 0871 97512 531) und Frau Koppauer 
(Tel. 0871 97512 541) gerne zur Verfügung. 

https://www.mein-check-in.de/bezirk-niederbayern/position-492347

