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Ausbildung zum/zur
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d),
Standort Bischofsmais

Fur den Ausbildungsbeginn 1. September 2027 suchen wir zwei Auszubildende fir die
Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) in der Fachrichtung allgemeine
innere Verwaltung in der Kommunalverwaltung fur den Standort Bischofsmais.

Die Ausbildung findet in Kooperation mit der Gemeinde Bischofsmais und dem Landkreis
Regen statt. So lernst du nicht nur eine Behérde kennen, sondern erhdltst Einblicke in alle
drei kommunalen Ebenen.

Ausbildungsbeginn: 1. September 2027
Bewerbungsschluss: 1. November 2026

Die Aufgaben:
Sinnvoll, Sozial, Nachhaltig

Mit deiner Ausbildung in der Verwaltung leistest du einen wichtigen gesellschaftlichen
Beitrag! Die Sozialhilfe am Bezirk Niederbayern hat die Aufgabe, Hilfeempfangerinnen und
Hilfeempfangern ein menschenwirdiges Leben zu ermdglichen. Du unterstitzt vor allem alte
und pflegebedirftige Mitblrgerinnen und Mitbilrger, seelisch, geistig und kérperlich
behinderte Menschen sowie Kriegsgeschadigte und deren Angehdrige. Als Gberértlicher
Sozialhilfetrager garantiert der Bezirk auch Personen mit geringen Einkiinften einen
Altenheim- oder Pflegeplatz und fordert Werkstatten fir Menschen mit Behinderung.

Wahrend deiner Ausbildung lernst du aber auch die umfangreichen Aufgabengebiete der
Gemeindeverwaltung Bischofsmais kennen, die lhren Birgerinnen und Birgern zu
verschiedensten Themen, von Einwohnermeldeamt bis hin zu Bauwesen, zur Seite steht.

Nicht zuletzt erwarten dich auch beim Landkreis Regen spannende Themenfelder aus
verschiedenen Verwaltungsbereichen wie bspw. der Personalverwaltung, der
Kreisfinanzverwaltung, dem Umweltamt oder Asyl- und Auslanderangelegenheiten.

Der Landkreis Regen ist darliber hinaus z.B. auch fir die 6ffentliche Sicherheit und Ordnung
und die Kommunalaufsicht verantwortlich.

Das Werkzeug — mehr als graue Theorie!
Facettenreich, Spannend, Verantwortungsvoll

Das lernst du an der Bayerischen Verwaltungsschule:
o Offentliches und privates Recht (z.B. Sozialrecht, Kommunalrecht, Privatrecht)
e Finanzwirtschaft und Betriebswirtschaftslehre
¢ Methoden- und Sozialkompetenz (z.B. Kommunikation, Digitalisierung)
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Das lernst du in den Praktikumsphasen:
e Prifen von rechtlichen Sachverhalten
e Verstehen und Anwenden von Gesetzen
¢ Umgang mit elektronischen Akten und Verwaltungssoftware

Wo und wie?

Deine 3-jahrige Ausbildung findet zum einen berufspraktisch in verschiedenen Referaten und
Sachgebieten der Kooperationspartner statt (z.B. Uberortliche Sozialhilfe,
Personalangelegenheiten, Finanzwesen, etc.).

Die Fachtheorie wird dir an der Staatlichen Berufsschule Il in Landshut und an der
Bayerischen Verwaltungsschule (Lehrgange mit Unterkunft und Verpflegung) beigebracht.
Fir die Zeiten des Blockunterrichts an der Staatlichen Berufsschule Il in Landshut kann ein
Antrag auf Wohnheimunterbringung gestellt werden, wobei nur ein geringer Eigenanteil
bezahlt werden muss.

Benefits:

e Monatliche Vergitung i.H.v. derzeit (Stand Mai 2026):
o 1. Ausbildungsjahr: 1.368,26 € brutto
o 2. Ausbildungsjahr: 1.418,20 € brutto
o 3. Ausbildungsjahr: 1.464,02 € brutto
sowie einen jahrlichen Lernmittelzuschuss i.H.v. 50,00 € brutto.
e Laptop zur kostenlosen Ausleihe fur die Ausbildungszeit
o Corporate Benefits Giber unser Vorteilsportal fir Mitarbeitende (z.B. Rabatte)
o 31 Tage Urlaub pro Jahr (zusatzlich 24. und 31. Dezember dienstfrei)
o Kurze Wege: Alle Praktikumsphasen finden in Bischofsmais bzw. Regen statt.
e spatere Moglichkeit von Homeoffice
e sehr gute Ubernahmechancen und vielfaltige Entwicklungsmaéglichkeiten
e Dbetriebliches Gesundheitsmanagement wie Gesundheitskurse und Vortrage

Wir sind Mitglied im Familienpakt Bayern und setzen uns fur eine familienfreundliche Arbeitswelt
ein.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und gleichen Voraussetzungen
bevorzugt eingestellt.

Deine Starken

¢ mindestens mittlerer Schulabschluss oder ein als gleichwertig anerkannter
Bildungsabschluss spatestens bis zum Einstellungstermin

e positive Haltung zu sozialen und gesellschaftlichen Aufgabenstellungen

¢ Interesse an der Arbeit mit Gesetzen und Rechtsvorschriften

e Gutes Textverstandnis und Freude an der Arbeit mit IT-Systemen


https://www.bvs.de/ausbildung/verwaltung/verwaltungsfachangestellte-vfa-k/
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Bewerbung

Los geht’s: Wir freuen uns Uber deine Bewerbung unter:
https://www.mein-check-in.de/bezirk-niederbayern

Bewerbungsschluss: 1. November 2026

Fragen
Unsere Ausbildungsleitung Jasmin Gangkofner beantwortet gerne deine Fragen unter
Tel. 0871/97512-209 oder ausbildungsleitung@bezirk-niederbayern.de.
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