BIBERACH

klein. stark. oberschwibisch.

Taglich Teil
einer starken Stadt

Die GroRe Kreisstadt Biberach an der Rif8 (rund 35 000 Einwohner) ist eine reizvolle Stadt mit groRer
Wirtschaftskraft und vielfaltigem, anspruchsvollem Kulturleben im Herzen Oberschwabens. Es sind samtliche
Kinderbetreuungseinrichtungen, Schularten und moderne Freizeiteinrichtungen in weit
uberdurchschnittlicher Qualitat vor Ort.

In unserem Hauptamt ist folgende Stelle unbefristet zu besetzen:
Sachbearbeitung (m/w/d) DMS und Digitalisierung

Bei uns fiihren Sie folgende Tatigkeiten aus:

- Mitwirkung bei der Einflihrung und Betreuung des Dokumentenmanagementsystems (DMS)

- Erarbeiten und Durchfuihren von Teilprojekten mit Projektmanagement, organisieren und moderieren
von Workshops im Rahmen von Digitalisierungsprojekten

- Vorbereitung und Durchfiihrung von Schulungen sowie Information der Mitarbeiter

- Erledigung administrativer Aufgaben sowie Anwenderbetreuung fiir das DMS

- Mitarbeit in der Geschaftsstelle Digitalisierung mit dem Ziel der Einfliihrung und Ausgestaltung
digitaler Verwaltungsablaufe

- Mitgestaltung des digitalen Wandels innerhalb der Stadtverwaltung

Sie erfiillen folgende Voraussetzungen:
- Ein abgeschlossenes Studium zum Bachelor of Arts - Public Management bzw. Digitales
Verwaltungsmanagement oder eine vergleichbare Qualifikation
- IT-Kenntnisse und Aufgeschlossenheit fiir neue Technologien
- Selbststandige Arbeitsweise und ausgepragte Kommunikationsfahigkeit
- ldealerweise kommunale Verwaltungserfahrung

Wir bieten lhnen:

- Eine Anstellung im Beamtenverhaltnis bis Besoldungsgruppe A 11 bzw. im Beschaftigungsverhaltnis
bis Entgeltgruppe 11 TV6D

- Ein umfassendes Personalentwicklungskonzept mit fachlichen und personlichen Fort- und
Weiterbildungsmoglichkeiten

- Ein attraktives Gesundheitsmanagement mit Fitnesskursen, Praventionsmafnahmen und
Vergunstigungen, einen Zuschuss zum Jobticket und JobRad, flexible Beschaftigungsmodelle zur
Vereinbarkeit von Beruf und Familie sowie Homeoffice-Regelungen

- Eine zusatzliche Altersvorsorge des 6ffentlichen Dienstes

Sie sind interessiert? Wir freuen uns auf lhre Bewerbung tber unsere Karrierehomepage www.stadt-biberach-
mein-beruf.de bis 1. Juni 2024.

Fiir Fachfragen steht Ihnen der Leiter des Sachgebiets IT, Herr Schauer, Telefon 07351 51-258 oder der
Hauptamtsleiter, Herr Jager, Telefon 07351 51-223 gerne zur Verfugung.
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