BIBERACH

klein. stark. oberschwabisch.

Taglich Teil
einer starken Stadt

Die GroRe Kreisstadt Biberach an der RiR (rund 35 000 Einwohner) ist eine reizvolle Stadt mit groBer
Wirtschaftskraft und vielfaltigem, anspruchsvollem Kulturleben im Herzen Oberschwabens. Es sind samtliche
Kinderbetreuungseinrichtungen, Schularten und moderne Freizeiteinrichtungen in weit
Uberdurchschnittlicher Qualitat vor Ort.

In unserem Bauverwaltungsamt ist folgende Stelle zu besetzen:

Mitarbeiter (m/w/d) Zentraler Service
in Teilzeit 50 %

Das Beschaftigungsverhaltnis ist aufgrund Elternzeitvertretung befristet bis 19. Oktober 2027.

Bei uns fiihren Sie folgende Tatigkeiten aus:
- Sekretariatsaufgaben fiir die Baurechts- und Denkmalschutzbehorde
und Vertretung der Assistenz der Amtsleitung
- Bearbeiten digitaler Bauantrage
- Durchfiihren von Nachbaranhdrungen und Behordenbeteiligungen
- Erteilen von Auskiinften und Akteneinsichten
- Vollzug spezieller Aufgaben im Zuge der Energiewende und im Schornsteinfegerwesen
- Mitwirken bei der Organisation des Christkindlesmarktes

Sie erfiillen folgende Voraussetzungen:
- Eine Berufsausbildung im kaufmannischen oder verwaltenden Bereich,
z. B. zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder Kaufmann fiir Biromanagement (m/w/d)

Wir bieten Ihnen:

- Eine Beschaftigung nach TV6D bis Entgeltgruppe 6

- Ein umfassendes Personalentwicklungskonzept mit fachlichen und personlichen Fort- und
Weiterbildungsmoglichkeiten

- Ein attraktives Gesundheitsmanagement mit Fitnesskursen, Praventionsmafnahmen und
Vergtlinstigungen, einen Zuschuss zum Jobticket und JobRad, flexible Beschaftigungsmodelle zur
Vereinbarkeit von Beruf und Familie

- Eine zusatzliche Altersvorsorge des o6ffentlichen Dienstes

Sie sind interessiert? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung tUber unsere Karrierehomepage www.stadt-biberach-
mein-beruf.de bis 10. Mai 2026.

Fiir Fachfragen steht Ihnen der Leiter des Bauverwaltungsamtes, Herr Winter, Telefon 07351 51-265 gerne zur
Verfligung.

STADT BIBERACH AN DER RISS PSS
Hauptamt - Sachgebiet Personal s/ a \2)
Frau Ege \w\ “

Telefon 07351 51-234 %MW,»“




