
Stadt Biberach
 mein Beruf

Verwaltungsfachangestellte/r

Rathausexperte



Ihr werdet in vielen Bereichen eingesetzt und lernt dadurch 
die unterschiedlichsten Aufgaben einer ö� entlichen Verwal-
tung kennen.

Nach dieser Ausbildung seid Ihr in der Lage, Verwaltungsauf-
gaben weitgehend selbständig zu erledigen, kennt wichtige 
Gesetze und Verwaltungsvorschriften und die Belange der 
Bürger.

Verwaltungsfachangestellte werden in vielfältigen Bereichen 
der Gemeinde- und Kreisverwaltungen, Bauämter, Ordnungs-
ämter, Gesundheits- oder Kulturämter als Sachbearbeiterin-
nen und Sachbearbeiter eingesetzt. 

Voraussetzung
Werkrealschulabschluss, mittlere Reife oder Fachschulreife

Verständnis im Umgang mit modernen Informations- und 
Bürokommunikationstechniken, Kontaktfreudigkeit, Kommu-
nikationsfähigkeit und Freude am Umgang mit Menschen.

So lange geht’s 
3 Jahre, mit mittlerer Reife 2,5 Jahre.

Ausbildungsbeginn
1. September

Praxis
Erlernt Ihr in verschiedenen Ämtern der Stadtverwaltung 
Biberach.

Theorie 

fachangestellte/r
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Verwaltungs-

Zusätzlich � ndet ein verwal-
tungsinterner Unterricht für 
alle Auszubildenden der Stadt 
Biberach statt.

So viel gibt’s
Die Vergütung richtet sich nach dem TVAöD – Tarifvertrag für 
Auszubildende des ö� entlichen Dienstes. Diese � ndet Ihr im 
Internet unter www.stadt-biberach-mein-beruf.de beim je-
weiligen Ausbildungsberuf.

zusätzlich gibt‘s  
• einen täglichen Essenszuschuss
• anteilige Fahrtkostenerstattung
•  eine zusätzliche Altersversorgung nach

den Bestimmungen des ö� entlichen Dienstes
• Fortbildungsmöglichkeiten
• Weiterbeschäftigungsgarantie

Bewerbung
Online unter www.stadt-biberach-mein-beruf.de

Bewerbungsschluss
30. September für einen Ausbildungsbeginn im Folgejahr

Ansprechpartner

Tel.: 07351 51-236
Fax: 07351 51-257

Mehr Infos auch zu weiteren Ausbildungsmöglichkeiten bei 
Wird Euch durch den Besuch des Blockunterrichts der beruf-

Ausbildungsleitung

der Stadt Biberach unter www.stadt-biberach-mein-beruf.defür  jeweils  4  Wochen).  Im  letzten  Ausbildungsabschnitt
lichen Schule  in Riedlingen  vermittelt  (etwa 5-mal im Jahr

besucht Ihr einen 3-monatigen Abschlusslehrgang an der

Rathaus, Zimmer 102

E-Mail: ausbildung@biberach-riss.de

Verwaltungsschule Baden-Württemberg in Biberach.



Stadt Biberach
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Stadtverwaltung Biberach 

Marktplatz 7/1
88400 Biberach an der Riß

Telefon  07351 51 - 236
Telefax   07351 51 - 257

www.stadt-biberach-mein-beruf.de

Die Stadtverwaltung Biberach ist ein von der IHK Ulm 
geprüfter und zerti� zierter Ausbildungsbetrieb.
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Personalstelle
Ausbildungsleitung

ausbildung@biberach-riss.de




