
 
 

 

Werden Sie unser  

Volontär  m/w/d 
in der Zentralstelle 
Kennziffer: 2024-104-0120 

 

Mitten im Geschehen. 

Arbeiten im Team. 

 

Während des Volontariats warten anspruchsvolle Aufgaben auf Sie, die Sie in Vollzeit 

befristet für zwei Jahre erledigen können: 
 

 Pressemitteilungen, Pressetexte, Pressemappen, Pressespiegel 

 Vorbereitung und Veranstaltung von Pressegesprächen  

 Pflege und Weiterentwicklung der Homepage und Social-Media-Kanäle des 

Landratsamts 

 Erstellung von Reden und Grußworten 

 Mitarbeit an Flyern und Broschüren 

 Bilderstellung und -bearbeitung  

 Mitarbeit bei der Organisation von Veranstaltungen 

 

 
Sie sind bei uns richtig, wenn Sie Folgendes mitbringen: 

 

 ein abgeschlossenes Studium in den Bereichen Kommunikation, Journalismus 

oder in einer vergleichbaren Fachrichtung  

 journalistisches Grundverständnis sowie ein Gespür für unterschiedliche 

Zielgruppen 

 sehr gutes sprachliches Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift 

 gute Kenntnisse im Umgang mit den MS-Office Produkten 

 Offenheit und die Fähigkeit, auf Menschen zuzugehen 

 Kreativität 

 Belastbarkeit und Motivation 
 

 

 



Bieten können wir Ihnen: 

 

 eine leistungsgerechte Bezahlung mit 50 Prozent der Entgeltgruppe 12 TVöD 

 einen Grundlagenkurs für Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

 Arbeit in einem engagierten Team 

 flexible Arbeitszeitmodelle 

 die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten bzw. zur Telearbeit 

 ein vielfältiges Fortbildungsprogramm zur persönlichen und fachlichen 

Weiterqualifizierung 

 zusätzliche Altersvorsorge (Betriebsrente) 

 Fahrtkostenzuschüsse für den ÖPNV 

 ein attraktives Gesundheitsmanagement 

 hausinterne Cafeteria 

 

Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren oder zum Landratsamt als sympathischer, 

moderner Arbeitgeber steht Ihnen unsere Personalerin Annika Koch, Telefon 07351 

52-6460 oder per E-Mail an annika.koch@biberach.de gerne zur Verfügung.  

 

Falls Sie Detailfragen zu Stelle und Verantwortlichkeiten haben, freut sich Amtsleiter 

Philipp Friedel, Telefon 07351 52-6410 , auf Ihren Anruf oder Ihre E-Mail an 

philipp.friedel@biberach.de 

 
Und jetzt? Bewerben! 

Möglich bis 2. Juni 2024 


