
Gute Medizin braucht ge​mein​sames Engagement. Genau dafür machen wir uns stark –
wir von der Baye​rischen Landes​ärzte​kammer. Zu​sammen mit den 63 ärztlichen Kreis​ver​‐
bänden und acht Bezirks​ver​bänden ver​treten wir die Interessen der über 97.000 Ärztin​‐
nen und Ärzte in Bayern. Wir fördern ärztliche Fort- und Weiter​bildung und über​wachen
die Er​füllung der ärztlichen Berufs​pflichten. Und wir schaffen soziale Ein​rich​tun​gen für
Menschen in diesem Beruf sowie für deren An​ge​hörige. Kom​mu​ni​ka​tion, Kooperation,
Information: Die Mit​ge​staltung des öffent​lichen Gesund​heits​wesens ist spannend und
ab​wechslungs​reich.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) Rechnungs​wesen
in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

Ihre Aufgaben
Sicherstellung der ordnungsgemäßen Buchführung (Anlagen-, Debitoren- und Kredi​‐
toren​buch​haltung) sowie eigenständige Verbuchung von Geschäfts​vorfällen
Ansprechpartner (m/w/d) für interne Fach​bereiche in buch​halte​rischen Fragen
Bearbeitung und Verteilung des Rechnungseingangs sowie Prüfung und Bearbeitung
von Reise​kosten​abrechnungen
Erstellung von Zahlungsläufen sowie Abstimmung der Konten und Saldenlisten
Unterstützung bei betriebs​wirtschaftlichen Auswertungen sowie Monats- und Jahres​‐
abschlüssen
Aktive Mitwirkung an Projekten im Finanz- und Rechnungs​wesen

Ihr Profil
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit ent​sprechender Weiter​qualifikation
im Bereich Rechnungs​wesen/Buchhaltung
Mehrjährige Berufserfahrung in der Buch​haltung, idealer​weise im öffent​lichen
Sektor
Affinität zu digitalen Prozessen und ein sicherer Umgang mit MS Office
Kenntnisse und Erfahrungen mit DATEV wünschens​wert
Eigenständige, strukturierte und zuverlässige Arbeits​weise
Teamorientierung mit einer analyti​schen und lösungs​orientierten Denkweise

Team BLÄK
Wir bieten Ihnen einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in der größten Ärztekammer
Deutsch​lands. Attraktive Vergütung inklu​sive Münchenzulage sowie überdurch​‐
schnittliche betriebliche Alters​vorsorge und zahl​reiche Social Benefits, wie flexible
Arbeits​zeit​modelle, Angebote zur Verein​bar​keit von Familie und Beruf sowie
Übernahme des Deutsch​land​tickets, machen die BLÄK zu einem einzigartigen
Arbeitgeber. Erfahren Sie mehr auf unserem Karriereportal unter karriere.blaek.de.
Werden Sie Teil unseres Teams – für gute Medizin in Bayern.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir Ihnen gerne telefonisch
unter 089 4147-239 zur Verfügung.
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