BAYERISCHE
LANDESARZTEKAMMER

Gute Medizin braucht gemeinsames Engagement. Genau dafiir machen wir uns stark -
wir von der Bayerischen Landesdrztekammer. Zusammen mit den 63 arztlichen Kreisver-
b&nden und acht Bezirksverbinden vertreten wir die Interessen der Giber 97.000 Arztin-
nen und Arzte in Bayern. Wir férdern &rztliche Fort- und Weiterbildung und Giberwachen
die Erfillung der arztlichen Berufspflichten. Und wir schaffen soziale Einrichtungen fir
Menschen in diesem Beruf sowie fur deren Angehérige. Kommunikation, Kooperation,
Information: Die Mitgestaltung des 6ffentlichen Gesundheitswesens ist spannend und
abwechslungsreich.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) Rechnungswesen

in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

lhre Aufgaben

m Sicherstellung der ordnungsgemalien Buchfuhrung (Anlagen-, Debitoren- und Kredi-
torenbuchhaltung) sowie eigenstandige Verbuchung von Geschéftsvorfallen

m Ansprechpartner (m/w/d) fur interne Fachbereiche in buchhalterischen Fragen

m Bearbeitung und Verteilung des Rechnungseingangs sowie Prifung und Bearbeitung
von Reisekostenabrechnungen

m Erstellung von Zahlungslaufen sowie Abstimmung der Konten und Saldenlisten

m Unterstltzung bei betriebswirtschaftlichen Auswertungen sowie Monats- und Jahres-
abschlissen

m Aktive Mitwirkung an Projekten im Finanz- und Rechnungswesen

lhr Profil

m Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung mit entsprechender Weiterqualifikation
im Bereich Rechnungswesen/Buchhaltung

m Mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung, idealerweise im &ffentlichen

Sektor

Affinitat zu digitalen Prozessen und ein sicherer Umgang mit MS Office

Kenntnisse und Erfahrungen mit DATEV winschenswert

Eigenstandige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise

Teamorientierung mit einer analytischen und I6sungsorientierten Denkweise

Team BLAK

Wir bieten Ihnen einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in der gréRten Arztekammer
Deutschlands. Attraktive Vergutung inklusive Minchenzulage sowie Uberdurch-
schnittliche betriebliche Altersvorsorge und zahlreiche Social Benefits, wie flexible
Arbeitszeitmodelle, Angebote zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf sowie
Ubernahme des Deutschlandtickets, machen die BLAK zu einem einzigartigen
Arbeitgeber. Erfahren Sie mehr auf unserem Karriereportal unter karriere.blaek.de.
Werden Sie Teil unseres Teams - fir gute Medizin in Bayern.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir Ihnen gerne telefonisch
unter 089 4147-239 zur Verflgung.

Bayerische Landesarztekammer | www.blaek.de




