
Gute Medizin braucht ge​mein​sames Engagement. Genau dafür machen wir uns stark –
wir von der Baye​rischen Landes​ärzte​kammer. Zu​sammen mit den 63 ärztlichen Kreis​ver​‐
bänden und acht Bezirks​ver​bänden ver​treten wir die Interessen der über 97.000 Ärztin​‐
nen und Ärzte in Bayern. Wir fördern ärztliche Fort- und Weiter​bildung und über​wachen
die Er​füllung der ärztlichen Berufs​pflichten. Und wir schaffen soziale Ein​rich​tun​gen für
Menschen in diesem Beruf sowie für deren An​ge​hörige. Kom​mu​ni​ka​tion, Kooperation,
Information: Die Mit​ge​staltung des öffent​lichen Gesund​heits​wesens ist spannend und
ab​wechslungs​reich.

Zum nächst​möglichen Zeitpunkt suchen wir einen

Sachbearbeiter (m/w/d) für den Bereich
„Berufsbildung/Ausbildung“
in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

Ihre Aufgaben
Erst​an​sprech​partner (m/w/d) für Fragen der aus​bildenden Ärztinnen und Ärzte
sowie der Aus​zu​bildenden hin​sicht​lich Inhalte, Rahmen​be​dingungen und Ablauf der
dualen Aus​bildung zum/zur Medizinischen Fach​an​ge​stellten (m/w/d)
Prüfung und Ge​nehmigung von Aus​bildungs​verträgen sowie Pflege der zu​ge​hörigen
Systeme
Korrespondenz mit allen am Prozess Be​teiligten sowie Be​arbeitung ein​gehender
Vorgänge inklusive Statistik​führung
Übernahme diverser organi​satori​scher Aufgaben wie bspw. die Organi​sation von
Zwischen- und Abschluss​prüfungen
Beratung und Betreuung der Prüfungs​aus​schüsse an den Berufs​schulen
Präsentation des Berufs​bildes auf ver​schiedenen Aus​bildungs​messen

Ihr Profil
Erfolgreich ab​ge​schlossene Aus​bildung, idealer​weise in einem Fach​beruf des
Gesund​heits​wesens oder als Rechts​anwalts-, Verwaltungs- oder Sozial​ver​sicherungs​‐
fach​an​ge​stellter (m/w/d) bzw. Kaufmann (m/w/d) für Büro​management
Erste Berufs​erfahrung in der Ver​waltung von Aus​bildungs​berufen von Vorteil
Ausgeprägtes Interesse für das Gesund​heits​wesen
Sehr gute MS-Office-Kennt​nisse sowie gutes mündliches und schrift​liches Aus​‐
drucks​vermögen
Sorgfältige und zu​ver​lässige Arbeits​weise sowie Kom​mu​ni​ka​tions- und Organi​‐
sations​geschick
Teamfähigkeit sowie Spaß an fach​über​greifender Zu​sammen​arbeit
Führerschein der Klasse B und Fahr​praxis zwingend er​forderlich

Team BLÄK
Wir bieten Ihnen einen zukunfts​sicheren Arbeits​platz in der größten Ärzte​kammer
Deutsch​lands. Attraktive Vergütung inklu​sive München​zulage sowie über​durch​schnitt​‐
liche betriebliche Alters​vor​sorge und zahl​reiche Social Benefits, wie flexible Arbeits​zeit​‐
modelle, Angebote zur Verein​bar​keit von Familie und Beruf sowie Über​nahme des
Deutsch​land​tickets, machen die BLÄK zu einem einzig​artigen Arbeit​geber. Erfahren Sie
mehr auf unserem Karriereportal unter karriere.blaek.de. Werden Sie Teil unseres
Teams – für gute Medizin in Bayern.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir Ihnen gerne telefonisch
unter 089 4147-239 zur Verfügung.
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