
Gute Medizin braucht ge​mein​sames Engagement. Genau dafür machen wir
uns stark – wir von der Baye​rischen Landes​ärzte​kammer. Zu​sammen mit den
63 ärztlichen Kreis​ver​bänden und acht Bezirks​ver​bänden ver​treten wir die
Interessen der über 97.000 Ärztin​nen und Ärzte in Bayern. Wir fördern
ärztliche Fort- und Weiter​bildung und über​wachen die Er​füllung der ärztlichen
Berufs​pflichten. Und wir schaffen soziale Ein​rich​tun​gen für Menschen in
diesem Beruf sowie für deren An​ge​hörige. Kom​mu​ni​ka​tion, Kooperation,
Information: Die Mit​ge​staltung des öffent​lichen Gesund​heits​wesens ist
spannend und ab​wechslungs​reich.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen

Sachbearbeiter (m/w/d) für den Bereich
„Berufsbildung/Ausbildung“
in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

Ihre Aufgaben
Erstansprechpartner (m/w/d) für Fragen der ausbildenden Ärztinnen und
Ärzte sowie der Auszu​bildenden hinsicht​lich Inhalte, Rahmen​bedingungen
und Ablauf der dualen Aus​bildung zur/zum Medizinischen Fachan​‐
gestellten (m/w/d)
Prüfung und Genehmigung von Ausbildungsverträgen sowie Pflege der
zuge​hörigen Systeme
Korrespondenz mit allen am Prozess Beteiligten sowie Bear​beitung ein​‐
gehender Vor​gänge inklusive Statistik​führung
Übernahme diverser organisatorischer Aufgaben, wie bspw. die
Organisation von Zwischen- und Abschluss​prüfungen
Beratung und Betreuung der Prüfungsausschüsse an den Berufs​schulen
Präsentation des Berufsbildes auf verschiedenen Ausbildungs​messen

Ihr Profil
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung, idealerweise in einem Fach​beruf
des Gesund​heits​wesens oder als Rechts​anwalts-, Verwaltungs- oder
Sozial​ver​sicherungs​fach​an​gestellter (m/w/d) bzw. Kauf​mann (m/w/d) für
Büro​manage​ment
Erste Berufserfahrung in der Verwaltung von Ausbildungsberufen von
Vorteil
Ausgeprägtes Interesse für das Gesundheitswesen
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse sowie gutes mündliches und schrift​liches
Aus​drucks​vermögen
Sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise sowie Kommunikations- und
Orga​nisations​geschick
Teamfähigkeit sowie Spaß an fachübergreifender Zusammen​arbeit
Führerschein der Klasse B und Fahrpraxis zwingend erforder​lich

Team BLÄK
Wir bieten Ihnen einen zukunftssicheren Arbeits​platz in der größten Ärzte​‐
kammer Deutsch​lands. Attraktive Vergütung inklusive München​zulage sowie
über​durch​schnittliche betrieb​liche Alters​vorsorge und zahl​reiche Social
Benefits, wie flexible Arbeits​zeit​modelle, Angebote zur Verein​barkeit von
Familie und Beruf sowie Über​nahme des Deutsch​land​tickets, machen die
BLÄK zu einem einzig​artigen Arbeit​geber. Erfahren Sie mehr auf unse​rem
Karriereportal unter karriere.blaek.de. Werden Sie Teil unseres Teams – für
gute Medizin in Bayern.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir Ihnen gerne
telefonisch unter 0160 96772785 zur Verfügung.
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