BAYERISCHE
LANDESARZTEKAMMER

FUr gute Medizin in Bayern

Gute Medizin braucht gemeinsames Engagement. Genau dafiir machen wir
uns stark - wir von der Bayerischen Landesarztekammer. Zusammen mit den
63 arztlichen Kreisverbanden und acht Bezirksverbanden vertreten wir die
Interessen der (iber 97.000 Arztinnen und Arzte in Bayern. Wir férdern
arztliche Fort- und Weiterbildung und Gberwachen die Erfullung der arztlichen
Berufspflichten. Und wir schaffen soziale Einrichtungen fir Menschen in
diesem Beruf sowie fiir deren Angehérige. Kommunikation, Kooperation,
Information: Die Mitgestaltung des 6ffentlichen Gesundheitswesens ist
spannend und abwechslungsreich.

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir einen

Sachbearbeiter (m/w/d) fuir den Bereich
~Berufsbildung/Ausbildung”

in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

. Ilhre Aufgaben

= Erstansprechpartner (m/w/d) fiir Fragen der ausbildenden Arztinnen und
Arzte sowie der Auszubildenden hinsichtlich Inhalte, Rahmenbedingungen
und Ablauf der dualen Ausbildung zur/zum Medizinischen Fachan-
gestellten (m/w/d)

m Prifung und Genehmigung von Ausbildungsvertragen sowie Pflege der
zugehorigen Systeme

= Korrespondenz mit allen am Prozess Beteiligten sowie Bearbeitung ein-
gehender Vorgange inklusive StatistikfUhrung

= Ubernahme diverser organisatorischer Aufgaben, wie bspw. die
Organisation von Zwischen- und Abschlussprifungen

m Beratung und Betreuung der Prifungsausschisse an den Berufsschulen

m Prasentation des Berufshildes auf verschiedenen Ausbildungsmessen

Ihr Profil

m Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung, idealerweise in einem Fachberuf
des Gesundheitswesens oder als Rechtsanwalts-, Verwaltungs- oder
Sozialversicherungsfachangestellter (m/w/d) bzw. Kaufmann (m/w/d) fur
Buromanagement

m Erste Berufserfahrung in der Verwaltung von Ausbildungsberufen von
Vorteil

m Ausgepragtes Interesse fur das Gesundheitswesen

m Sehr gute MS-Office-Kenntnisse sowie gutes mindliches und schriftliches
Ausdrucksvermaogen

m Sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise sowie Kommunikations- und
Organisationsgeschick

m Teamfahigkeit sowie Spal3 an fachlUbergreifender Zusammenarbeit

m FUhrerschein der Klasse B und Fahrpraxis zwingend erforderlich

Team BLAK

Wir bieten Ihnen einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in der gréRten Arzte-
kammer Deutschlands. Attraktive Verglitung inklusive Minchenzulage sowie
Uberdurchschnittliche betriebliche Altersvorsorge und zahlreiche Social
Benefits, wie flexible Arbeitszeitmodelle, Angebote zur Vereinbarkeit von
Familie und Beruf sowie Ubernahme des Deutschlandtickets, machen die
BLAK zu einem einzigartigen Arbeitgeber. Erfahren Sie mehr auf unserem
Karriereportal unter karriere.blaek.de. Werden Sie Teil unseres Teams - fur
gute Medizin in Bayern.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir Ihnen gerne
telefonisch unter 0160 96772785 zur Verfugung.

Bayerische Landesarztekammer | www.blaek.de
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