BAYERISCHE
LANDESARZTEKAMMER

FUr gute Medizin in Bayern

Gute Medizin braucht gemeinsames Engagement. Genau dafiir machen wir
uns stark - wir von der Bayerischen Landesarztekammer. Zusammen mit den
63 arztlichen Kreisverbanden und acht Bezirksverbanden vertreten wir die
Interessen der (iber 97.000 Arztinnen und Arzte in Bayern.

Wer eine Berufszulassung als Arztin oder Arzt nach der Bundeséarzteordnung
beantragt, muss nach den geltenden Bestimmungen unter anderem Ulber die
fir die Ausubung der arztlichen Berufstatigkeit erforderlichen Kenntnisse der
deutschen Sprache verfiigen. Der Bereich Fachsprachenprifung pruft die
deutschen Sprachkenntnisse auslandischer Arztinnen und Arzte, die eine
Berufserlaubnis oder Approbation nach der Bundesarzteordnung beantragt
haben.

Wir suchen zum nachstmaglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) fur die arztliche
Fachsprachenprifung

in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

. Ilhre Aufgaben

m Bearbeitung der Anmeldungen, Erteilung telefonischer Auskunfte sowie
Erledigung der Korrespondenz mit den an den Fachsprachenprifungen
beteiligten Institutionen, Priferinnen und Prufern sowie Kandidatinnen
und Kandidaten

m Vor- und Nachbereitung der Fachsprachenprifungen sowie Organisation
der Prifungstage

m Pflege des Prifungsarchivs und Erledigung von Sekretariatsarbeiten

lhr Profil

m Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachange-
stellten (m/w/d), Blirokaufmann (m/w/d) oder Kaufmann (m/w/d) fur
BUromanagement bzw. gleichwertige Qualifikation

m Berufserfahrung in Sekretariatsaufgaben

m Bereitschaft zur gelegentlichen Arbeit am Samstag

= Hohes Verantwortungsbewusstsein, selbststandiges Arbeiten und
Flexibilitat

m Soziale und interkulturelle Kompetenz, Teamfahigkeit und Hands-on-
Mentalitat

Team BLAK

Wir bieten lhnen einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in der gréf3ten
Arztekammer Deutschlands. Attraktive Vergitung inklusive Miinchenzulage
sowie Uberdurchschnittliche betriebliche Altersvorsorge und zahlreiche
Social Benefits, wie flexible Arbeitszeitmodelle, Angebote zur Vereinbarkeit
von Familie und Beruf sowie Ubernahme des Deutschlandtickets, machen
die BLAK zu einem einzigartigen Arbeitgeber. Erfahren Sie mehr auf unse-
rem Karriereportal unter karriere.blaek.de. Werden Sie Teil unseres Teams
- fur gute Medizin in Bayern.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir Ihnen gerne
telefonisch unter 0160 96772785 zur Verfigung.

Bayerische Landesarztekammer | www.blaek.de
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