BAYERISCHE
LANDESARZTEKAMMER

Gute Medizin braucht gemeinsames Engagement. Genau dafiir machen wir uns stark -
wir von der Bayerischen Landesarztekammer. Zusammen mit den 63 arztlichen Kreis-
verbdnden und acht Bezirksverbanden vertreten wir die Interessen der Gber 94.000
Arztinnen und Arzte in Bayern. Wir férdern rztliche Fort- und Weiterbildung und
Uberwachen die Erfullung der arztlichen Berufspflichten. Und wir schaffen soziale
Einrichtungen fir Menschen in diesem Beruf sowie fur deren Angehérige. Kommuni-
kation, Kooperation, Information: Die Mitgestaltung des 6ffentlichen Gesundheitswesens
ist spannend und abwechslungsreich.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) Beitragswesen

in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

lhre Aufgaben

m Eigenstandige Klarung beitragsrelevanter Tatbestande, Erfassen von Einstufungen
und Erstellung von Bescheiden

m Verantwortung fur die Verbuchung von Zahlungen, die Bearbeitung von Ermafi-
gungen sowie Erldssen und Sicherstellung des Beitragsmahnwesens

m Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Arztinnen und Arzten sowie Uber-
wachung der Zahlungsein- und -ausgange

m Mitwirkung bei der Erstellung eines regelmaRigen Reportings sowie des Jahres-
abschlusses und Unterstiitzung bei der lickenlosen Dokumentation des Beitrags-
wesens

lhr Profil

m Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische bzw. steuerrechtliche Ausbildung

m Mehrjahrige Berufserfahrung und idealerweise praktische Kenntnisse in der Finanz-
buchhaltung sowie mit DATEV

m Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, flieBende Deutschkenntnisse sowie sehr gutes
mundliches und schriftliches Ausdrucksvermoégen

m Strukturierte, selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise sowie ausgepragte Kom-
munikations- und Teamfahigkeit

Team BLAK

Wir bieten Ihnen einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in der gréRten Arztekammer
Deutschlands. Attraktive Vergutung inklusive Minchenzulage sowie Uberdurch-
schnittliche betriebliche Altersvorsorge und zahlreiche Social Benefits, wie flexible
Arbeitszeitmodelle, Angebote zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf sowie
Ubernahme des Deutschlandtickets, machen die BLAK zu einem einzigartigen
Arbeitgeber. Erfahren Sie mehr auf unserem Karriereportal unter karriere.blaek.de.
Werden Sie Teil unseres Teams - flr gute Medizin in Bayern.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir [hnen gerne telefonisch
unter 089 4147-239 zur Verflgung.

Bayerische Landesarztekammer | www.blaek.de




