
Gute Medizin braucht gemeinsames Engagement. Genau dafür machen wir uns stark –
wir von der Bayerischen Landesärztekammer. Zusammen mit den 63 ärztlichen Kreis‐
verbänden und acht Bezirksverbänden vertreten wir die Interessen der über 94.000
Ärztinnen und Ärzte in Bayern. Wir fördern ärztliche Fort‑ und Weiterbildung und
überwachen die Erfüllung der ärztlichen Berufspflichten. Und wir schaffen soziale
Einrichtungen für Menschen in diesem Beruf sowie für deren Angehörige. Kommuni‐
kation, Kooperation, Information: Die Mitgestaltung des öffentlichen Gesundheitswesens
ist spannend und abwechslungsreich.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) Beitragswesen
in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

Ihre Aufgaben
Eigenständige Klärung beitragsrelevanter Tatbestände, Erfassen von Einstufungen
und Erstellung von Bescheiden
Verantwortung für die Verbuchung von Zahlungen, die Bearbeitung von Ermäßi‐
gungen sowie Erlässen und Sicherstellung des Beitragsmahnwesens
Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Ärztinnen und Ärzten sowie Über‐
wachung der Zahlungsein- und ‑ausgänge
Mitwirkung bei der Erstellung eines regelmäßigen Reportings sowie des Jahres‐
abschlusses und Unterstützung bei der lückenlosen Dokumentation des Beitrags‐
wesens

Ihr Profil
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische bzw. steuerrechtliche Ausbildung
Mehrjährige Berufserfahrung und idealerweise praktische Kenntnisse in der Finanz‐
buchhaltung sowie mit DATEV
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, fließende Deutschkenntnisse sowie sehr gutes
mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen
Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise sowie ausgeprägte Kom‐
munikations- und Teamfähigkeit

Team BLÄK
Wir bieten Ihnen einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in der größten Ärztekammer
Deutschlands. Attraktive Vergütung inklusive Münchenzulage sowie überdurch‐
schnittliche betriebliche Altersvorsorge und zahlreiche Social Benefits, wie flexible
Arbeitszeitmodelle, Angebote zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf sowie
Übernahme des Deutschlandtickets, machen die BLÄK zu einem einzigartigen
Arbeitgeber. Erfahren Sie mehr auf unserem Karriereportal unter karriere.blaek.de.
Werden Sie Teil unseres Teams – für gute Medizin in Bayern.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir Ihnen gerne telefonisch
unter 089 4147-239 zur Verfügung.

Bayerische Landesärztekammer | www.blaek.de 


