
Gute Medizin braucht gemein​sames Engagement. Genau dafür machen wir uns stark –
wir von der Bayerischen Landes​ärzte​kammer. Zusammen mit den 63 ärztlichen Kreis​‐
verbänden und acht Bezirks​verbänden vertreten wir die Interessen der über 94.000
Ärztinnen und Ärzte in Bayern. Wir fördern ärztliche Fort‑ und Weiter​bildung und
überwachen die Erfül​lung der ärzt​lichen Berufs​pflichten. Und wir schaffen soziale
Einrichtungen für Menschen in diesem Beruf sowie für deren Angehörige. Kommuni​‐
kation, Kooperation, Information: Die Mitgestaltung des öffent​lichen Gesund​heits​wesens
ist spannend und abwechslungs​reich.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) Beitragswesen
in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

Ihre Aufgaben
Eigenständige Klärung beitragsrelevanter Tatbestände, Erfassen von Ein​stufungen
und Erstel​lung von Bescheiden
Verantwortung für die Verbuchung von Zahlungen, die Bear​beitung von Ermäßi​‐
gungen sowie Erläs​sen und Sicher​stellung des Beitrags​mahn​wesens
Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Ärztinnen und Ärzten sowie Über​‐
wachung der Zahlungsein- und ‑ausgänge
Mitwirkung bei der Erstellung eines regel​mäßigen Repor​tings sowie des Jahres​‐
abschlusses und Unter​stützung bei der lückenlosen Dokumen​tation des Beitrags​‐
wesens

Ihr Profil
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische bzw. steuer​rechtliche Ausbildung
Mehrjährige Berufserfahrung und idealer​weise praktische Kennt​nisse in der Finanz​‐
buch​haltung sowie mit DATEV
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, fließende Deutsch​kenntnisse sowie sehr gutes
münd​liches und schrift​liches Aus​drucks​vermögen
Strukturierte, selbstständige und zuver​lässige Arbeits​weise sowie ausgeprägte Kom​‐
muni​kations- und Teamfähigkeit

Team BLÄK
Wir bieten Ihnen einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in der größten Ärzte​kammer
Deutschlands. Attraktive Vergütung inklu​sive München​zulage sowie über​durch​‐
schnittliche betrieb​liche Alters​vorsorge und zahlreiche Social Benefits, wie flexible
Arbeitszeitmodelle, Angebote zur Verein​barkeit von Familie und Beruf sowie
Übernahme des Deutsch​land​tickets, machen die BLÄK zu einem einzig​artigen
Arbeitgeber. Erfahren Sie mehr auf unserem Karriereportal unter karriere.blaek.de.
Werden Sie Teil unseres Teams – für gute Medizin in Bayern.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir Ihnen gerne telefonisch
unter 089 4147-239 zur Verfügung.

Bayerische Landesärztekammer | www.blaek.de 


