
Gute Medizin braucht ge​mein​sames Engagement. Genau dafür machen wir
uns stark – wir von der Baye​rischen Landes​ärzte​kammer. Zu​sammen mit den
63 ärztlichen Kreis​ver​bänden und acht Bezirks​ver​bänden ver​treten wir die
Interessen der über 97.000 Ärztin​nen und Ärzte in Bayern. Wir fördern
ärztliche Fort- und Weiter​bildung und über​wachen die Er​füllung der ärztlichen
Berufs​pflichten. Und wir schaffen soziale Ein​rich​tun​gen für Menschen in
diesem Beruf sowie für deren An​ge​hörige. Kom​mu​ni​ka​tion, Kooperation,
Information: Die Mit​ge​staltung des öffent​lichen Gesund​heits​wesens ist
spannend und ab​wechslungs​reich.

Wir suchen zum nächst​möglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter/Seminarmanager (m/w/d)
für den Bereich „Berufsbildung/Fortbildung“
in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden/Woche)

Ihre Aufgaben
Organisation und Begleitung von Fort- sowie Weiter​bildungen
Pflege von Kursdaten und Informationen zu Teil​nehmenden in Moodle
sowie ANTRAGO
Unterstützung unserer digitalen Lernformate, z. B. Anlegen und Struk​‐
turieren von Kurs​räumen in Moodle, Bereit​stellung von Materialien sowie
Ein​bindung und Pflege von H5P-Lern​inhalten
Weiterentwicklung und Administration unserer Moodle-Umgebung sowie
Unter​stützung des Teams bei Fragen zur Nutzung und Gestaltung
digitaler Lern​angebote
Interesse an der inhaltlichen Weiter​ent​wicklung von Fort​bildungs​ange​‐
boten und Bereit​schaft, sich in curri​culare Vor​gaben einzu​arbeiten
Prüfung und Bearbeitung äquivalenter Aner​kennungen externer Fort​‐
bildungs​ange​bote

Ihr Profil
Abgeschlossene medizinische oder kaufmännische Berufs​qualifizierung –
idealer​weise erste Erfahrung in der Erwachsenen​bildung, im Veran​‐
staltungs​manage​ment oder im medi​zinischen Umfeld
Zuverlässige, selbstständige und strukturierte Arbeits​weise sowie ausge​‐
prägte Service- und Kunden​orientierung
Souveränes Auftreten, Teamfähigkeit und eine lösungs​orien​tierte Arbeits​‐
weise
Sicherer Umgang mit MS Office sowie sehr gutes schrift​liches und münd​‐
liches Aus​drucks​ver​mögen
Bereitschaft zu gelegentlicher Wochen​end​arbeit

Team BLÄK
Wir bieten Ihnen einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in der größten Ärzte​‐
kammer Deutsch​lands. Attraktive Ver​gütung inklusive München​zulage sowie
über​durch​schnitt​liche betrieb​liche Alters​vorsorge und zahl​reiche Social
Bene​fits, wie flexible Arbeits​zeit​mo​delle, Ange​bote zur Ver​ein​bar​keit von
Familie und Beruf sowie Über​nahme des Deutsch​land​tickets, machen die
BLÄK zu einem ein​zig​artigen Arbeit​geber. Er​fahren Sie mehr auf unse​rem
Karriereportal unter karriere.blaek.de. Werden Sie Teil unseres Teams – für
gute Medi​zin in Bayern.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bei Fragen vorab stehen wir Ihnen gerne
telefonisch unter 0160 96772785 zur Verfügung.
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