
Die Zwetschgenstadt Bühl (rund 30.000 Einwohner, neun Stadtteile) liegt als Portalgemeinde zum 
Nationalpark Schwarzwald zwischen Rhein, Reben und Höhengebiet. Ein umfassendes Bildungs-, 
Kultur- und Freizeitangebot, die gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr und den Flughafen 
Karlsruhe/Baden-Baden machen Bühl zu einem attraktiven Arbeits-, Lebens- und Erholungsstandort. 
Die Stadt Bühl nimmt als bedeutendes Mittelzentrum ein breit gefächertes Aufgabenspektrum wahr. 

Sie interessieren sich für Vergaberecht und haben eine Affinität zum technischen Bereich? Sie wol-
len im Management unserer Bauprojekte im Hoch-, Tief- und Landschaftsbau aktiv beteiligt sein? 
Wir  bieten Ihnen die Möglichkeit einen Einblick in diese Aufgabengebiete zu erhalten und von Beginn 
an Verantwortung zu übernehmen. Für unseren Fachbereich Projektsteuerung und Administration 
 suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere Perspektivstelle eine/n

MITARBEITER/IN 
VERGABESTELLE BAU (W/M/I)

WIR SUCHEN SIE!

IHRE AUFGABEN:
–  Prüfung des Aufbaus einer zentralen Vergabestelle-Bau als Projektarbeit 
–  Mitarbeit im Bereich des Managements der Architekten- und Ingenieurverträge nach HOAI sowie 

des Berichtswesens (Controlling) für unsere Bauprojekte
–  Begleitung der Digitalisierung der kaufmännischen Prozesse unter anderem zur 

 Auftragserteilung und Abrechnung im Baubereich im Rahmen der Einführung eines 
 Dokumentenmanagementsystems 

–  Mitwirkung bei der Fortschreibung von Dienstanweisungen 

IHR PROFIL:
–  Abschluss zum „Bachelor of Arts – Public Management“, Verwaltungsfachwirt/in oder eine 

 vergleichbare Qualifikation. Die Stelle eignet sich explizit auch für Berufsanfänger/innen
–  Organisationsgeschick und strukturiertes Denken sowie selbstständiges und zielstrebiges 

 Arbeiten
–  Affinität für die Verknüpfung von rechtlichen (Vergaberecht) und technischen (Bauprojekte Hoch-, 

Tief- und Landschaftsbaumaßnahmen) Themenbereichen 
–  Ausgeprägte Kooperationsbereitschaft und ergebnisorientiertes Arbeiten

WIR BIETEN:
–  Eine unbefristete Vollzeitstelle (41 beziehungsweise 39 Wochenstunden), die zunächst für zwei 

Jahre dem Fachbereich Projektsteuerung und Administration zugeordnet ist.
–  Bei Vorliegen der persönlichen Voraussetzungen erfolgt eine leistungsgerechte Bezahlung bis zur 

Besoldungsgruppe A 10 LBesGBW beziehungsweise Entgeltgruppe 9c TVöD.
–  Idealer Einstieg in ein spannendes Tätigkeitsfeld, das technische Bauprojekte mit 

 verwaltungsrechtlichen Aufgaben, insbesondere im Bereich des Vergaberechts, kombiniert. 
Durch die abwechslungsreiche Arbeit in unterschiedlichen Tätigkeitsbereichen erhalten Sie 
 umfassende Einblicke und vielseitige Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb der Stadtverwaltung 

–  Ein abwechslungsreiches, interessantes und anspruchsvolles Aufgabengebiet in einem 
 motivierten, aufgeschlossenen und innovativen Team

–  Einblicke und Berufserfahrung in einem auf dem Arbeitsmarkt gefragten Tätigkeitsfeld



–  Vereinbarkeit von Familie und Beruf
–  Möglichkeit zur Mobilen Arbeit
–  Aktive Weiterbildung und Kompetenzaufbau unserer Mitarbeitenden
–  Eine betriebliche Zusatzversorgung für Beschäftigte
–  Nutzung unserer digitalen Wissensquelle mit über 170 Schulungsangeboten
–  Einen ÖPNV-Zuschuss in Höhe von 75 Prozent sowie einen Radfahrtkostenzuschuss

BEWERBEN SIE SICH JETZT!
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung über das Karriereportal auf www.buehl.de/karriere bis zum  
14. September 2025.

Für personalrechtliche Fragen steht Ihnen Jürgen Braun vom Fachbereich Personal – 
Organisation, Telefon (0 72 23) 9 35-24 20, für fachspezifische Fragen steht Ihnen Daniel 
Back, Fachbereichsleitung Projektsteuerung und Administration, Telefon (0 72 23) 9 35-
44 00, gerne zur Verfügung. 


