QW Caritas

. . Aschaffenburg
Wir suchen Sie! ) Kita gGmbH

Mitarbeiter/in o)
Debitorenbuchhaltung (m/w/d)

in Teilzeit (20-30 Std./Woche) ab sofort

Die Caritas Aschaffenburg Kita gGmbH steht fur verlassliche und %
hochwertige Kinderbetreuung. Werden Sie Teil unseres Teams und \

unterstitzen Sie uns mit lhrem Engagement in der mﬂﬂﬂy

Debitorenbuchhaltung!

. . .
lhre Aufgaben Fachliche Qualifikation
= Anlage, Pflege und Abstimmung der Debitorenkonten ®  Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Ausbildung (z. B.
m Verbuchung sémtlicher Zahlungseingénge, Ricklastschriften Biirokauffrau, Industriekauffrau, Steuerfachangestellte oder
und Elternbeitrage eine vergleichbare Qualifikation)

®  Abstimmung und Uberwachung samtlicher offener Posten ®  Mehrjahrige praktische Berufserfahrung in der Finanz- oder
Durchfiihrung Mahmessen Debitorenbuchhaltung

m Telefonische und schriftliche Klarung offener Forderungen m Sicherer Umgang mit den Grundsatzen ordnungsgemafer
mit Eltern und Kostentrégern Buchfiihrung sowie den Abldufen der Debitorenbuchhaltung

®  Prifung und Verbuchung von Beitragszahlungen m  Erfahrung im Mahmessen und im Férderungsmanagement ist
der Jugendamter und sonstiger Kostentrager _ winschenswert

= Erfassung von Ausgangsrechnungen ® Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

®  Abstimmung der Zahlungseingénge mit den m |dealerweise Erfahrung im Umgang mit einer
Bewilligungsbescheiden Finanzbuchhaltungssoftware (Simba)

. Uberprufung 9"d Verbuchung von Rl.Jckzahlungen ®  Kenntnisse im Sozial- oder Gemeinnutzigkeitsbereich
an Eltern bei Uberzahlungen oder Beitragskorrekturen siel Vo Vertet

Personliche Kompetenzen

‘ Wir bieten lhnen

Wir wilnschen uns eine /n Mitarbeiter /]n, die: Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

m freundlich und verbindlich mit Eltern, Behérden und ®  Ein wertschatzendes Arbeitsumfeld

|

|

|

!

|

m sorgfaltig, gewissenhaft und zuverlassig arbeitet, I m Flexible Arbeitszeiten im Rahmen einer Teilzeitbeschaftigung

|

|

Kolleginnen und Kollegen kommuniziert I
|

|

|

®  Eine sinnstiftende Aufgabe in einem sozialen Unternehmen
. geme |m Te.ar.rll arbe.itet und gleichzeitig Aufgaben m  Vergltung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien (AVR)
selbststéndig tGbernimmt | des Deutschen Caritasverbands
m  diskret und verantwortungsbewusst mit sensiblen Daten j m Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten
umgeht
2
I nte resse geweth = @ Caritas Aschaffenburg Kita gGmbH
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Treibgasse 24
63739 Aschaffenburg

Bitte senden Sie uns Ihre vollsténdigen Bewerbungsunterlagen
uber unser Bewerbungsportal:
https://www.mein-check-in.de/cartas-aschaffenburg




