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Zur Verstarkung unseres Teams im Bereich Finanzen und Controlling

Die Caritas Aschaffenburg Kita gGmbH ist Trager von 15 Einrichtungen von der Krippe bis zum
Kindergarten und Hort. Wir stehen fur eine verlassliche und hochwertige Kinderbetreuung in
Aschaffenburg und leben die Werte der Caritas — um geliebtes Miteinander, Respekt,und Verantwortung.

£
lhre Aufgaben

Erfassung, Kontierung und Verarbeitung von digitalisierten Eingangsbelegen
Vorbereitung, Erstellung und Durchfiihrung des laufenden Zahlungsverkehrs
Pflege und Abstimmung von Kreditorenkonten

Bearbeitung von Mahnungen und Klarung offener Posten

Verbuchung von Dauerrechnungen und wiederkehrenden Geschéftsvorfallen
Abstimmung organisatorischer und fachlicher Angelegenheiten mit den
Einrichtungen

Zuordnung und Abstimmung der Bankbewegungen

Klérung nicht zuordnendbarer Zahlungsvorgange

Pflege und Bearbeitung der Anlagenbuchhaltung

Erstellung von Spendenquittungen

Unterstltzung bei der Erstellung des Jahresabschlusses

@ Fachliche Qualifikation

erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, vorzugsweise als
Steuerfachangestellte/r, Burokauffrau, Industriekaufmann/frau oder
vergleichbare Qualifikation

fundierte Kenntnisse und praktische Erfahrung in der Finanzbuchhaltung
Routiniert mit PC und digitalen Arbeitsprozessen

gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

idealerweise Erfahrung im Umgang mit der Finanzbuchhaltungsoftware Simba
Kenntnisse im Bereich Jahresabschluss, sowie im Sozial- oder
Gemeinschaftsbereich von Vorteil

8 Personliche Kompetenzen

Wir wiinschen uns eine/n Mitarbeiter/in, die:

* sorgféltig, strukturiert und zuverlassig arbeitet,

» flexibel, offen und I6sungsorientiert,

¢ selbststéandig und eigeninitiativ, aber auch

* gerne im Team arbeitet

e Freude an einer abwechslungsreichen Tétigkeit in
der Buchhaltung eines sozialen Tragers hat

ﬁ Wir bieten Ihnen

¢ Eine interessante und verantwortungsvolle Tatigkeit in
einem sinnstiftenden Umfeld

* eine faire Verglitung nach dem Arbeitsvertragsstiftlinien
des Deutschen Cartasverbandes (AVR)

* 30 Tage Urlaub (bei einer 5-Tage-Woche)

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre
Bewerbung!

Senden Sie uns lhre vollstandigen Unterlagen
Uber unser Bewerbungsportal
https://www.mein-check-in.de/caritas- E
aschaffenburg/position-539379



