
 

Eine Ausbildung im Schloss? 
 
Die Stadt Donzdorf hat zum 01.09.2026 einen freien Ausbildungsplatz: 

 
Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) 

 

Die Ausbildung dauert 3 Jahre. Sie lernen im Verlauf der Ausbildung verschiedene 
städtische Dienststellen kennen und erledigen verschiedenste Verwaltungs- und 
Bürotätigkeiten. Sie bearbeiten Anträge, erteilen Auskünfte, erlernen 
Organisationsaufgaben und wenden Rechtsvorschriften an. In den ersten beiden 
Jahren erhalten Sie Blockunterricht an der Berufsschule in Esslingen. Im letzten 
Halbjahr Ihrer Ausbildung bereiten Sie sich an einer Verwaltungsschule auf die 
Abschlussprüfung vor.  
 
Voraussetzung:  

• Gute Mittlere Reife oder ähnlicher Abschluss 

• Freundliches Auftreten 

• Rasche Auffassungsgabe 
 

Fragen zur Ausbildung beantwortet gerne Frau Messer, Sachgebiet Personal 
(Kontakt: Tel. 07162/922-319). 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 15.11.2025. Als moderne Verwaltung 
nehmen wir Online-Bewerbungen unter www.donzdorf.de/rathaus-
service/stadtverwaltung/job-karriere entgegen. 
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