
 
 

 

 
 

 

 

Verstärken Sie unser Team beim Markt Eckental! 
 

Sachbearbeiter im Ordnungsamt (m/w/d) in Vollzeit 
Verwaltungswirt/in QE2nVD oder  

Verwaltungsfachangestellte/r (VFA-K bzw. AL I/ BLI) 

  

Sie möchten sich engagiert für das Gemeinwohl einsetzen, schätzen den Kontakt mit 
Bürgerinnen und Bürgern und haben Freude an abwechslungsreichen Aufgaben im 

Ordnungs- und Standesamtsbereich? Dann sind Sie bei uns genau richtig! 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine motivierte Persönlichkeit 

 für das Ordnungsamt in Vollzeit. 

 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

• Bearbeitung von Anliegen im Friedhofs- und Bestattungswesen 

• Stellvertretung der Sachgebietsleitung Ordnungs- und Standesamt 

• Mitarbeit im Standesamt 

• Erteilung von Gestattungen nach dem Gaststättengesetz 

• Zuständigkeit für öffentliche Vergnügungen (Vollzug Art. 19 LStVG) 

• Allgemeine Aufgaben im Bereich des Ordnungsamtes, u.a. Vollzug des Sicherheitsrechts 
 

Was Sie mitbringen sollten:  

• Eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungswirt/in (QE2nVD) oder 
Verwaltungsfachangestellte/r (VFA-K bzw. AL I/BL I). 

• Selbständige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise.  

• Teamgeist, Flexibilität und bürgerfreundliche Haltung. 

• Idealerweise bringen Sie bereits Kenntnisse oder Erfahrungen im Standesamtswesen sowie in den 
oben genannten Bereichen mit. 
 

Was bieten wir Ihnen: 

• Eine sichere Anstellung im öffentlichen Dienst mit tarifgerechter Bezahlung je nach Qualifika-
tion und persönlichen Voraussetzungen. 

• Ein engagiertes Team mit gutem Zusammenhalt. 

• Einen vielseitigen Aufgabenbereich mit Eigenverantwortung. 

• Die Möglichkeit, Ihre Ideen und Stärken in die tägliche Arbeit einzubringen. 

• Eine ausreichende Einarbeitung in den genannten Bereichen. 

• Die Möglichkeit zur Teilnahme an Fortbildungen. 

• Einen modernen, familienfreundlichen Arbeitgeber mit flexiblen Arbeitszeiten, Gleitzeitkonto, 
Homeofficeoptionen und E-Bike-Leasing. 

• 30 Tage Urlaub pro Jahr.  

• Sehr gut erreichbare, zentrale Lage mit kostenfreien Parkplätzen sowie ÖPNV-Anbindung. 
 

Die Bewerbung von Schwerbehinderten ist uns ausdrücklich willkommen. 
 

Sie haben Interesse an einer spannenden Herausforderung und möchten Teil unseres Teams werden, 
dann bewerben Sie sich bis spätestens 01.08.2025 über unser Online-Bewerberportal  https://ecken-
tal.de/stellenangebote/ 
 

Für fachliche Rückfragen steht Ihnen Herr Dominik Uri gerne zur Verfügung: 

     Tel. 09126 / 903-243 

       E-Mail: dominik.uri@eckental.de 

Bitte reichen Sie bei schriftlicher Bewerbung ausschließlich Kopien ein, da eine Rücksendung der Unterlagen leider nicht erfol-
gen kann. Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage www.eckental. 
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