
Bachelor of Arts & Kauffrau /-mann für Büromanagement (m/w/d) 

 

 

Bist du bereit, deine Leidenschaft für 
kaufmännisch-betriebswirtschaftliche Auf-
gaben mit Umweltschutz und Nachhaltigkeit 
in einem dualen Studium und einer 
Ausbildung zu vereinen? Wir suchen 
engagierte und motivierte Studierende, die 
ihre Karriere im Bereich Bachelor of Arts 
(B.A.) starten möchten. Wenn du eine 
Leidenschaft für Nachhaltigkeit und 
Umweltschutz hast und dich gleichzeitig 
kaufmännisch-betriebswirtschaftliche Zu-
sammenhänge interessieren, ist dieses 
duale Studium bei uns genau das Richtige 
für dich. 

Deine auf 18 Monate verkürzte Ausbildung 
beginnt am 01. August 2024. In der 
Ausbildungszeit gehst du einen Tag in der 
Woche zur Berufsschule nach Münster. 
Diese ist eine speziell für diese verkürzte 
Ausbildung gebildete Berufsschulklasse, um 
so eine zielgerichtete Vorbereitung auf die 
Abschlussprüfung sicherzustellen.                  

 

Ab September / Oktober beginnen freitags 
und samstags vormittags die Vorlesungen in 
Münster.   

Innerhalb von vier Jahren erwirbst du drei 
Abschlüsse:   Kauffrau /-mann für 
Büromanagement (m/w/d), Betriebswirt/in 
VWA sowie den international anerkannten 
Abschluss Bachelor of Arts. 

Deine Aufgaben: 

Im Rahmen deines Studiums und der 
begleitenden Ausbildung wirst du an 
vielfältigen Projekten und Herausforderung-
en arbeiten.  

In der 1,5-jährigen kaufmännisch-
betriebswirtschaftlichen Ausbildung lernt 
ein/e Kauffrau /-mann für Büromanagement 
(m/w/d) folgende Tätigkeiten in der 
betrieblichen Praxis, in Seminaren und in 
der Berufsschule: 

 Organisation und Koordinierung 
kaufmännischer Aufgaben und 
Büroarbeiten 

 Planen und Überwachen von 
Terminen 

 Unterstützung bei der Organisation 
von Veranstaltungen und 
Besprechungen 

 Erledigung von Schriftverkehr 
 Kundenkontakt 
 Personalmanagement 
 Finanzbuchhaltung 
 u.v.m. 

Der Schwerpunkt in deiner Ausbildung liegt 
auf den Themen Personalmanagement und 
Finanzbuchhaltung. Diese und viele weitere 
Aufgaben erlernst du bei uns in einem 
innovativen, mittelständischen 
Unternehmen, das Vorreiter in Sachen 
Umweltschutz, Nachhaltigkeit und 
regenerativer Energien ist.  

Nach 18 Monaten Jahren hast du mit der 
IHK-Abschlussprüfung deine Ausbildung 
erfolgreich gemeistert. In den folgenden 
zwei Jahren arbeitest du bei uns, nimmst 
weiterhin an den Vorlesungen teil und 
konzentrierst du dich auf dein Studium. 



Zu den Studienzielen gehören:  

 Betriebswirtschaft und 
finanzwirtschaftliche BWL 

 Volkswirtschaftslehre 
 Wirtschaftsrecht, Mathematik und 

Wirtschaftsinformatik 
 Spezialisierung in Themen wie 

Marketing, Personalmanagement, 
Logistik oder andere Themen, auf die 
du deinen Schwerpunkt legst. 

Zwischen dem sechsten und siebten 
Semester schreibst du deine Bachelorarbeit 
und kannst dann nach deinem 
Studienabschluss Bachelor of Arts bei der 
EGW durchstarten. 

Dein Profil: 

Wir suchen motivierte Studierende, die die 
folgenden Qualifikationen und 
Eigenschaften mitbringen: 

 Allgemeine Hochschulreife oder 
Fachhochschulreife (schulischer und 
praktischer Teil) mit guten Noten in 
den Hauptfächern 

 Analytisches Denkvermögen und 
Problemlösungsfähigkeiten 

 Teamfähigkeit und 
Kommunikationsstärke 

 Eine hohe Leistungsbereitschaft, 
Ausdauer und Belastbarkeit. 

 Ein ausgeprägtes Umweltbe-
wusstsein und Engagement für 
Nachhaltigkeit. 

Was wir bieten: 

Wir bieten dir eine einzigartige Gelegenheit, 
drei Abschlüsse innerhalb von vier Jahren zu 
erlangen. Du wirst während deines dualen 
Studiums nicht nur wertvolles theoretisches 
Wissen erwerben, sondern auch praktische 
Erfahrungen im Unternehmen sammeln. 
Darüber hinaus bieten wir: 

 Eine attraktive Vergütung während 
der Ausbildung und während deines 
dualen Studiums nach der 
Ausbildung 

 Die Möglichkeit zur persönlichen und 
beruflichen Weiterentwicklung 

 Ein inspirierendes Arbeitsumfeld 
und die Zusammenarbeit mit 
Experten in deinem Fachbereich 

 Die Gelegenheit, an Projekten zu 
arbeiten, die einen positiven Einfluss 
auf die Umwelt haben. 

Werde Teil unseres Teams und leiste einen 
Beitrag zum Umweltschutz. Bewirb dich 
gleich online unter  

https://www.mein-check-in.de/egw.  

 

Wir freuen uns darauf, von dir zu hören und 
dich in einem persönlichen Gespräch näher 
kennenzulernen. 

Gemeinsam können wir die Zukunft unserer 
Umwelt gestalten und nachhaltige 
Lösungen entwickeln. Starte deine Karriere 
bei der EGW. 

Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich 
erwünscht; bei gleicher Eignung, 
Befähigung und fachlicher Leistung werden 
Frauen bevorzugt berücksichtigt, sofern 
nicht in der Person des Mitbewerbers 
liegende Gründe überwiegen. Das gleiche 
gilt für Menschen mit Behinderungen.  
 

 
 

Entsorgungsgesellschaft Westmünsterland mbH 
Entsorgungsfachbetrieb 
Estern 41 
48712 Gescher 
02542 / 929-150 
www.egw.de, E-Mail: bewerbung@egw.de 


