
 
 
Landkreis mit Zukunft - Landratsamt - kompetent und servicefreundlich 
 
Für unser Sachgebiet Hilfe zur Pflege/Unterhalt im Sozial- und Versorgungsamt suchen wir 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt für 15 bis 20 Wochenstunden eine*n  
 
 

Werkstudent*in im Aufgabenbereich  
Hilfe zur Pflege (SGB XII) 

 
Wir bieten eine tarifrechtliche Bezahlung nach EG 7 TVöD. Die Stelle ist zunächst bis zum 
31.12.2026 befristet.  
 
 
Das erwartet Sie 

• Unterstützung im Aufgabenbereich der Hilfe zur Pflege 
o erste Sichtung von Neuanträgen, Prüfung auf Vollständigkeit 
o Erfassen von Anträgen im System 
o Erfassen von Posteingängen in der elektronischen Akte 
o Prüfung von Rechnung der Pflegeheime/Pflegedienste 
o Unterstützung bei anfallenden Arbeiten 

 
 
Was Sie mitbringen 

• idealerweise sind Sie in einem Studiengang in den Bereichen Verwaltungs-, Rechts- 
oder Wirtschaftswissenschaften immatrikuliert  

• verlässliches sowie selbständiges und vorausschauendes Arbeiten sind für Sie eine 
Selbstverständlichkeit 

• Ihr persönlicher Anspruch ist es, ergebnis- und qualitätsorientiert zu arbeiten 
• Sie haben ein gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift 

 
 
Unsere Kreisverwaltung beschäftigt über 1.000 Mitarbeitende. Und so verschieden und 
bunt wie die Menschen, die hier arbeiten, ist auch die Palette ihrer Aufgaben. Doch  
neben interessanten Jobs gibt es noch 1.000 weitere Gründe, Teil unseres Teams zu 
werden: 
 
Flexible Arbeitszeiten, mobiles Arbeiten und Homeoffice, ein umfassendes Onboarding-
konzept, vielfältige Möglichkeiten zur aktiven Mitgestaltung der Arbeitswelt von mor-
gen, ein breites Angebot an fachlichen und persönlichkeitsbildenden Fortbildungen, ein 
von gegenseitiger Wertschätzung geprägtes Arbeitsklima, exklusiver Zugang zu Corpo-
rate Benefits, Zuschuss zum Deutschlandticket, Fahrrad-Leasing und Mittagessen in 
unserer Kantine und und und…  
 
Zugegeben: Wir sind eine Behörde. Aber keine angestaubte. Wir stehen für Chancen-
gleichheit, Vielfalt und Inklusion. Und Sie? Stehen Sie zu uns?!  
 



Für weitere Auskünfte zu dieser Stelle stehen Ihnen die Sachgebietsleitung Hilfe zur 
Pflege/Unterhalt Frau Theobald (Tel. 07231 308-9267) und die zuständige Personalsachbe-
arbeiterin Frau Hess (Tel. 07231 308-9844) gerne zur Verfügung. 
 
Wir haben Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis zum 
12.05.2026 unter www.enzkreis.de/Stellenangebote. 

http://www.enzkreis.de/Stellenangebote

