
  
 
„Der Ausbau einer zukunftsfähigen digitalen Infrastruktur mit Glasfaserverbindungen 
ist ein Baustein der Daseinsvorsorge.“ 
 
Im Zweckverband Breitbandversorgung im Enzkreis haben sich 25 Kommunen und der 
Enzkreis mit dem Ziel organisiert, eine Verbesserung der Breitbandversorgung der Bevölke-
rung und Gewerbetreibenden im Verbandsgebiet zu erreichen.  
 
Für die Verbandskommunen nimmt der Zweckverband alle Belange des Breitbandausbaus 
wie Planung, Bau und Verwaltung von Glasfaserinfrastruktur wahr. Die Geschäftsstelle ist 
beim Landratsamt Enzkreis mit Sitz in Pforzheim angesiedelt. 
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt sucht der Zweckverband unbefristet und in Teilzeit mit einem 
Beschäftigungsumfang von 50 bis 70 % eine*n  
 

Sachbearbeiter*in für die Kassenverwaltung des „Zweckver-
band Breitbandversorgung im Enzkreis“ 

 

Aufgabenschwerpunkte sind: 
 
• Erfassung von Eingangsrechnungen im Rechnungseingangsbuch 
• Abwicklung der Kassengeschäfte (insb. Buchhaltung, Archivierung, Zahlungsverkehr)  
• Bearbeitung von Haupt- und Nebenforderungen 
• Prüfen/Kontrolle der Tagesabschlüsse 
• Pflege von Datenbeständen (z.B. Dokumentationsdaten von Bauunternehmen) 

 
Änderungen im Aufgabenzuschnitt behalten wir uns vor. 
 
Ihr Profil 
• abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r oder vergleichbare kauf-

männische Ausbildung mit Berufserfahrung in der kommunalen oder kaufmännischen Fi-
nanzbuchhaltung 

• Wünschenswert wäre Grundwissen im Bereich des öffentlichen Vergabe- und Auftrags-
wesens 

• sichere Anwendung der gängigen EDV-Programme, sicheres Auftreten, selbstständiges 
und eigenverantwortliches Arbeiten, schnelle Auffassungsgabe sowie Teamfähigkeit 
 

 
Die Einstellung erfolgt beim Zweckverband. 
Wir bieten interessante und abwechslungsreiche Aufgaben, Fortbildungsmöglichkeiten, ein 
angenehmes Arbeitsklima in kollegialer Atmosphäre, flexible Arbeitszeiten inkl. mobilem Ar-
beiten und eine angemessene Vergütung in Anlehnung an den Tarifvertrag für den öffentli-
chen Dienst (TVöD), vergleichbar der Entgeltgruppe 6 TVöD.  
 
Für nähere Informationen steht Ihnen der Verbandsgeschäftsführer Herr Florian Enghofer, 
Tel. 07231/308-9819 oder florian.enghofer@enzkreis.de, gerne zur Verfügung. 
 
Sie haben Interesse? Wir freuen uns auf Ihre online-Bewerbung bis 08.11.2026 unter 
www.enzkreis.de/Stellenangebote.  
 


