
 
  

 

 

Verfahrenslotse / Verfahrenslotsin (m/w/d)  
Verwaltungsinterne 

Ausschreibung 

Die Stadt Aschaffenburg versteht sich als bürgerorientiertes Dienstleistungsunternehmen. Im Amt für Kinder, Ju-

gend und Familie ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle in Teilzeit mit 50% einer Vollzeitstelle (derzeit 

19,5 Stunden pro Woche) zu besetzen.  

Die Eingruppierung erfolgt entsprechend der Qualifikation und Erfahrung in Entgeltgruppe 10 TVöD bzw. Besol-

dungsgruppe A10 BayBesG.  

 
Der Aufgabenbereich umfasst insbesondere:   
• Hauptaufgabe ist zunächst die Erstellung einer Konzeption aufgrund der Neuregelung des § 10b SGB VIII 

• Unterstützung, Beratung und Begleitung junger Menschen und deren Angehöriger bei der Antragstellung, Verfol-

gung und Wahrnehmung der Leistungen der Eingliederungshilfe 

• konzeptionelle Tätigkeiten im Zuge der Zusammenführung der Eingliederungshilfeleistungen für Kinder und Ju-

gendliche, Beratung und Unterstützung der Verantwortlichen des Fachbereichs bei der Zusammenführung der 

Leistungen der Eingliederungshilfe für junge Menschen 

• Entwicklung und Aufbau eines Berichtswesens, Mitarbeit in Gremien 

• Netzwerk- und Öffentlichkeitsarbeit 

 

Folgende Voraussetzung ist zu erfüllen: 
 

• Qualifikation für die Qualifikationsebene 3 in der Leistungslaufbahn Verwaltung und Finanzen oder  

• Abschluss des Beschäftigtenlehrgangs II in der Kommunalverwaltung oder  

• abgeschlossenes Studium Erziehungswissenschaften, Diplompädagogik, Sozialpädagogik oder Sozialarbeit  

 

Wir erwarten weiterhin:  

• Kenntnisse aus den Bereichen SGB VIII und SGB IX, bzw. SGB XII  

• Berufserfahrung in den Bereichen Jugendhilfe, Sozialhilfe, Eingliederungshilfe, Behindertenrecht oder im Reha-

bereich  

• Teamfähigkeit und gute Kommunikationsfähigkeiten 

• hohe Belastbarkeit und gute Auffassungsgabe 

• Verständnis für Menschen in ihren unterschiedlichen Lebenslagen 

 

Wenn Sie die Anforderungen erfüllen, dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige und vollständige Bewerbung: 
• Bewerbungsanschreiben 
• tabellarischer Lebenslauf 
 
Bitte bewerben Sie sich bis zum 13.09.2026 direkt über unser Bewerberportal auf Stadt Aschaffenburg Onlinebe-
werbung. Wir weisen darauf hin, dass Bewerbungen außerhalb des Portals (insbesondere E-Mail-Bewerbungen) 
leider nicht möglich sind. 
 
Weitere Informationen erhalten Sie bei:  
bei fachlichen Fragen:   
Frau Tanja Sebald 
Tel. 06021 / 330 1314 
Amt für Kinder, Jugend und Familie  

 
bei Fragen zum Bewerbungsprozess:   

Frau Sophia Buchholz 

Tel. 06021 / 330 1939             

Bewerbung@Aschaffenburg.de  

Personalamt    
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