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Stellenausschreibung 
 

Wir suchen Auszubildende als: 
 

Verwaltungsfachangestellte / Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) 
(Ausbildungsbeginn: 01.09.2026) 

 
 
 
Die Philipp-Reis-Stadt Friedrichsdorf liegt mit ihren rund 26.000 Einwohnern am Fuße des 
Taunus und befindet sich im unmittelbaren Kultur- und Wirtschaftsbereich des Rhein-
Main-Gebietes. Durch ihre exponierte Lage und die gute Infrastruktur gehört sie zu den be-
vorzugten Wohnlagen in dieser Metropolregion.  
 
Du wolltest schon immer wissen, wie eine moderne Stadtverwaltung funktioniert? Wäh-
rend deiner dreijährigen Ausbildung bei uns durchläufst du unsere Fachämter und erhältst 
Einblicke hinter die Kulissen: Wie werden Baumaßnahmen geplant, was passiert eigentlich 
genau, wenn ich einen Personalausweis beantrage und was hält das Freibad am Laufen?  
 
Zu deinen Aufgaben gehören zum Beispiel: 

 Ausarbeitung von Sachverhalten und Anwendung spezifischer Rechtsvorschriften 
 Erledigung von Verwaltungsaufgaben unter Gesichtspunkten der Wirtschaftlich-

keit 
 Bearbeitung von Personal- und Finanzangelegenheiten  
 Telefonische und persönliche Beratungen 
 Schriftverkehr mit Bürgern und Kunden 
 Verwaltung und Beschaffung von Material und technischen Geräten 
 Erhebung, Verarbeitung und Auswertung von Daten 

 
Das bieten wir dir: 

 Ausbildungsentgelt nach TVAöD 
o 1. Ausbildungsjahr: 1.293,26 € 
o 2. Ausbildungsjahr: 1.343,20 € 
o 3. Ausbildungsjahr: 1.389,02 € 

 Jahressonderzahlung (90 % des monatlichen Ausbildungsentgelts) 
 Flexible Arbeitszeiten und 30 Urlaubstage 
 iPad zur Unterstützung während der Ausbildung  
 kostenfreies Schülerticket Hessen 
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 Angebote der Betrieblichen Gesundheitsförderung (z. B. Zuschuss zum Fitnessstu-
dio)  

 Abschlussprämie in Höhe von 400 € 
 Gute Übernahmechancen nach dem erfolgreichen Abschluss deiner Ausbildung 

 

Du verfügst über einen Realschulabschluss oder eine höhere Schulbildung und bringst 
eine gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise (mindestens deutsches Sprachni-
veau C1) mit? Dann bewirb dich bei uns und starte eine zukunftssichere, abwechslungs-
reiche und moderne Ausbildung bei der Stadt Friedrichdorf!  
 
Wir freuen uns auf deine Online-Bewerbung!  


