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Stellenausschreibung

Wir suchen:

Standesbeamten / Standesbeamtin (m/w/d)
(unbefristet, Vollzeit, Entgeltgruppe 9b TV6D)

Die Philipp-Reis-Stadt Friedrichsdorf liegt mit rund 26.000 Einwohnern am Fuf3e des
Taunus und befindet sich im unmittelbaren Kultur- und Wirtschaftsraum des Rhein-Main-
Gebietes. Durch ihre exponierte Lage und die gute Infrastruktur gehdrt sie zu den bevor-
zugten Wohnlagen in dieser Metropolregion.

Mit einem freundlichen und gut zusammenarbeitenden Team von 19 Personen ist das Ver-
kehrs- und Ordnungsamt fur den StraBenverkehr, die Stadtpolizei, das Einwohnermelde-
amt, das Gewerbeamt, das Standesamt, die Feuerwehr, Wahlen und die Obdachlosenun-
terbringung zustandig. Aufgrund der vielseitigen Themenstellungen handelt es sich um ein
besonders interessantes und spannendes Amt.

Ihre Aufgaben bei uns:

e Beratung, Prifung und Entscheidung Uber ordnungsbehdérdliche Namensanderungen

e Erst- und Folgebeurkundung von Personenstandsfallen (Geburten, Sterbefalle, Ehe-
schlieflungen)

e Fortfihrung / Berichtigung von Personenstandsregister sowie Nachbeurkundung von
im Ausland eingetretenen Personenstandsfallen unter Beachtung deutschen und aus-
landischen Rechts

e Anmeldung zur Eheschlieffung und Durchfihrung von Eheschlieffungen

e Bearbeitung personenstandsrechtlicher Erklarungen wie z.B. Namenserklarungen, Va-
terschafts-/Mutterschaftserklarungen

e Beratung und Vorprifung von Einblrgerungsantragen sowie Aushandigung von Ein-
blrgerungsurkunden

e Erdrterung und Bearbeitung von Angelegenheiten der Staatsangehdérigkeit

¢ Verwaltungsaufgaben im Friedhofs- und Bestattungswesen

Das bringen Sie mit:

e Erfolgreicher Abschluss zur/zum Verwaltungsfachwirt/in oder eine vergleichbare
Qualifikation


https://www.friedrichsdorf.de/

e Sicherer und aufgeschlossener Umgang mit Blirgerinnen und Blrgern und interkul-

turelle Kompetenz
e wunschenswertist der Abschluss des Grundlehrganges fir Standesbeamte oder
alternativ die Bereitschaft diesen zu erwerben

e Zeitliche Flexibilitat (z. B. bei Trauungen am Samstag)
e Sichere Anwendung von MS-Office-Produkten

Freuen Sie sich auf eine herausfordernde und abwechslungsreiche Tatigkeit in zentraler
City-Lage mit direkter S-Bahn Anbindung. Neben einer flexiblen Arbeitszeitgestaltung, die
auch die Méglichkeit des mobilen Arbeitens beinhaltet, legen wir einen hohen Wert auf
eine umfangreiche betriebliche Gesundheitsforderung sowie eine individuelle Personal-
entwicklung. Zudem erhalten Sie auf Wunsch ein Premium-Jobticket zu attraktiven Kondi-
tionen. Flr dienstliche Fahrten haben Sie die Moglichkeit, ein elektrobetriebenes Fahrzeug
bzw. Fahrrad zu nutzen.

Grundsatzlich kann die Stelle geteilt werden. Die Bewerbung von schwerbehinderten Men-
schen begriufien wir ausdrucklich.

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis zum 17.05.2026!



