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GOppingen

HOHENSTAUFENSTADT

Verwaltungsfachangestellte*r (w/m/d)
- Kommunalverwaltung

Ausbildungs- und Berufsinhalt

Verwaltungsfachangestellte (w/m/d) erledigen u.a. verschiedene Biiro- und Verwaltungstatigkeiten,
flilhren Akten und bearbeiten diverse Antrage. Sie wirken auferdem an der Durchfiihrung von Be-
schliissen mit und erteilen Auskiinfte an unsere Biirgerschaft. Nach Abschluss der Ausbildung kon-
nen Sie in nahezu jedem Bereich der 6ffentlichen Verwaltung eingesetzt werden.

Ausbildungsdauer und -ablauf

Die Ausbildung dauert 3 Jahre mit optionaler Verkiirzungsmoglichkeit auf 2,5 Jahre. Wahrend lhrer
Ausbildung lernen Sie im Rahmen eines zeitlich und sachlich koordinierten Ausbildungsplans ver-
schiedene stadtische Dienststellen kennen. Die theoretische Ausbildung findet in den ersten beiden
Ausbildungsjahren im Blockunterricht an der John-F.-Kennedy-Schule in Esslingen statt. Am Ende
des zweiten Ausbildungsjahres absolvieren Sie die Zwischen- und Abschlusspriifung an der Berufs-
schule. AnschlieRend findet im dritten Ausbildungsjahr ein dreimonatiger Lehrgang zur Vorberei-
tung auf die Abschlusspriifung an einer Verwaltungsschule statt.

Ausbildungsinhalte
e Organisation und Verwaltungstechnik

e Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
e Personalwesen

e Kommunalrecht

e Offentliche Sicherheit und Ordnung

e Praktische, fallbezogene Rechtsanwendung

Die Vergiitung (brutto) betragt seit Mai 2026
Analog TVAGD (Tarifvertrag fur Auszubildende des 6ffentlichen Dienstes)

e 1.368,26 € monatlich im ersten Ausbildungsjahr
e 1.418,20 € monatlich im zweiten Ausbildungsjahr
e 1.464,02 € monatlich im dritten Ausbildungsjahr

Zulassungsvoraussetzungen
e Mittlere Reife oder gleichwertiger Abschluss

e Beiunter 18-Jahrigen eine arztliche Bescheinigung lber die Erstuntersuchung

Jetzt sind Sie am Zug!

Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung bis spatestens 01.11.2026 (iber unsere Homepage
www.goeppingen.de. Fur weitere Informationen steht lhnen unsere Ausbildungskoordinatorin, Frau
Lisa-Marie Diwald (Tel: 07161 650-21321) gerne zur Verfligung.
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