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GEMEINDE
GOMARINGEN

Die Gemeinde Gomaringen (rund 9.300 Einwohner), Landkreis Tubingen, liegt zwischen der
Universitatsstadt Tubingen und der Grof3stadt Reutlingen am Fulie der Schwabischen Alb. Die
190 Beschéftigten sind Dienstleistende in den verschiedensten Bereichen der Gemeinde.

Gemeinde Gomaringen
Landkreis Tubingen

Fir unseren Fachbereich | sucht die Gemeinde Gomaringen zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiter/in Verwaltung (m/w/d)
Teilzeit 25 % - unbefristet — bis EG 6

SIE GESTALTEN
¢ Allgemeine Verwaltungsarbeiten
Bearbeitung des Schriftverkehrs und der E-Mail-Korrespondenz
Telefonservice und Auskunftserteilung
Presse- und Offentlichkeitsarbeit
Pflege von Daten und Unterlagen
Unterstitzung bei organisatorischen und administrativen Ablaufen
Planung und Mitwirkung bei Veranstaltungen

SIE BIETEN

o Abgeschlossene Verwaltungsausbildung, kaufm. Ausbildung oder vergleichbare Qualifi-
kation von Vorteil
Sicherer Umgang mit MS Office
Strukturierte, sorgfaltige und selbststandige Arbeitsweise
Freundliches Auftreten sowie Team- und Kommunikationsfahigkeit
Organisationsgeschick und Zuverlassigkeit

UNSER ANGEBOT

Die Gemeinde Gomaringen bietet als attraktiver Arbeitgeber einen
sicheren Arbeitsplatz, flexible Arbeitszeiten, zusatzliche Alters-
vorsorge und die Vereinbarkeit von Familie und Beruf z.B. durch
unterschiedliche Arbeitszeitmodelle. Jahressonderzahlung, Leis-
tungsentgelt, vermoégenswirksame Leistungen und sechs Wochen Urlaub sind bei uns
selbstverstandlich. Spannende und abwechslungsreiche Projekte und Tatigkeiten, auch
fachbereichsubergreifend, ergeben individuelle L6sungen und schaffen Raum fiir kreati-
ves, flexibles und innovatives Arbeiten und eigene Ideen. Teambildende MaBRnahmen,
ein modern eingerichteter Arbeitsplatz in einem neuen Rathaus, eine Bushaltestelle /
kostenfreier PKW-Stellplatz in unmittelbarer Nahe und ein Kinderbetreuungsplatz in einer
unserer Einrichtungen runden unser Angebot ab.

Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie die Zukunft in Gomaringen mit. Bewerben Sie sich
mit lhren aussagekraftigen Unterlagen direkt Giber unser Online-Portal https://www.mein-check-
in.de/gomaringen bis zum 26.06.2026. Fir Ihre Fragen nimmt sich unser Fachbereichsleiter Herr
Schindler, Tel.: 07072 9155-2000 gerne Zeit flr Sie.




