
Hinweis:
Mit der Abgabe Ihrer Bewerbung bestätigen Sie das auf der Homepage der Gemeinde Grettstadt
unter www.grettstadt.de/Aktuelles/Stellenausschreibungen veröffentlichten Merkblatt: „Datenschutzhinweise zur
Verarbeitung von personenbezogenen Daten im Bewerbungsverfahren“ gelesen zu haben und erklären sich mit der
Vorgehensweise einverstanden.

Ausbildung zum/r
Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d)

Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung des Freistaates Bayern und Kommunalverwaltung
(VFA-K)

Ausbildungsbeginn: 01. September 2027

Das machst und lernst du bei uns:
In der vielseitigen Ausbildung werden Auszubildende auf die Aufgaben als Ansprechpartner/in für
die Bürger/innen der Gemeinde vorbereitet. Zusammengefasst erlernt man Auskünfte zu erteilen,
zu beraten und die dazu nötigen Rechtsvorschriften wie z. B. Gesetze anzuwenden. Dabei lernen
unsere Azubis auch Daten zu erfassen, zu verarbeiten und auszuwerten sowie Sachverhalte
darzustellen und zu präsentieren. In der Ausbildungszeit lernst du alle Aufgabengebiete der
Gemeinde Grettstadt und die dazugehörigen Bereiche der Gemeinde kennen. Neben der
Begeisterung für Computer, Telefon & Co. ist die Freude am Umgang mit Menschen eine wichtige
Voraussetzung für diesen Beruf.

Ausbildung (Dauer, zusätzliche Informationen zur Ausbildung):
Die Ausbildung dauert 3 Jahre. Die theoretische Ausbildung findet in der Berufsschule II
Schweinfurt und in der Bayerischen Verwaltungsschule (BVS) statt. Die praktische Ausbildung wird
bei der Gemeinde Grettstadt durchgeführt.

Was du mitbringen solltest (Anforderungen):
 Wir erwarten einen guten Schulabschluss der Mittleren Reife
 mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen mit Rechtschreibsicherheit, Textverständnis
 Kontaktfreudigkeit, Teamfähigkeit und Spaß am Umgang mit Menschen,

Kommunikationsfähigkeit
 logisches Denkvermögen und wirtschaftliche Denkweise
 Interesse an der Arbeit mit Recht und Gesetzen

So kannst du dich bewerben:
Bewerbung mit folgenden Unterlagen:
 aussagekräftiges Bewerbungsschreiben
 tabellarischer Lebenslauf
 Schulabschlusszeugnis bzw. aktuelles Jahres- oder Zwischenzeugnis
 gegebenenfalls Ausbildungs- und Arbeitszeugnisse
 deutsche Übersetzung oder Anerkennung ausländischer Zeugnisse oder Leistungsnachweise,

richtest du bitte bis 19. September 2026 (ausschließlich PDF-Dateien) per E-Mail an:

Personalamt@gemeinde.grettstadt.de oder per Post an: Gemeinde Grettstadt
Personalamt
Hauptstraße 1
97508 Grettstadt.

Für Fragen und Informationen steht Geschäftsleiter Michael Niklaus (Tel. 0 97 29 / 91 11-15)
gerne zur Verfügung.


