Raume zur Entfal_tung -
n sowie Mitarbeitern

Wir schenken
unseren Kunde
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Verstérke unser Team der Wohnungseigentumsverwaltung (WEG)
in Sigmaringen und gestalte mit uns die Zukunft des modernen Wohn

Buchhalter / Immobilienkaufmann m/wrd)

Bei uns arbeitest du in einem verlasslichen, wertschitzenden Umfeld und iber-

nimmst eine zentrale Rolle in der buchhalterischen Betreuung unserer Eigentiimer-

gemeinschaften.

Deine Aufgaben in der WEG-Buchhaltung:

e Erstellung von Jahresabrechnungen
und Wirtschaftsplanen inklusive
Kontenpriifung und Buchungen

e Abwicklung des kompletten
Zahlungsverkehrs, Verwaltung
von treuh@nderischen Geldanlagen

e Anlage und Pflege aller Stamm-
und Objektdaten (Eigentiimer,

Mieter, Versorger) sowie Anlage
neuer Einheiten

e Klarung buchhalterischer Riickfragen
mit Eigentiimern, Mietern, Verwaltern,
Banken und Dienstleistern

Das bringst du mit:

e Eine abgeschlossene kaufméannische
Ausbildung, bevorzugt in der Immo-
bilienwirtschaft oder in der Buchhaltung

o |dealerweise umfassende Erfahrung
in der WEG-Nebenkostenabrechnung
und in der Wohnungseigentums-
verwaltung

e Sicherer Umgang mit MS-0ffice 365
und ERP-Systemen

e Strukturierte, selbststéndige und
proaktive Arbeitsweise mit hoher
Zuverlassigkeit und Genauigkeit

e Verantwortungsbewusstsein

So bewirbst du dich:

e Heizkostenmanagement, Sicher-
stellung einer korrekten Kontierung,
Priifung und Kl&rung von Abwei-
chungen

e Strukturiertes Dokumenten- und
Belegmanagement fiir alle abrech-
nungsrelevanten Unterlagen

e Durchfiihrung von Kontenabgleichen,
Bearbeitung von Sonderféllen (Mahn-
riicklaufern und Einzugserklarungen)

e Unterstiitzung beim Jahresabschluss,
Buchung des neuen Wirtschaftjahres
und Abstimmung mit den Verwaltern

Das bieten wir dir:

e Einen krisensicheren Arbeitsplatz

e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit
in einem engagierten Team

o Weiterbildungsmdglichkeiten

e Flache Hierarchien und kurze
Entscheidungswege

e Flexible Arbeitszeiten und
mobiles Arbeiten

e Eine attraktive Vergiitung,
Weihnachts- und Urlaubsgeld,
betriebliche Altersvorsorge

e Gesundheitsangebote, Fitnessstudio
und Job-Bike

Bewirb dich {iber unser Karriereportal: www.gsw-sigmaringen.de/karriere.
Andere elektronische Bewerbungen werden nicht berticksichtigt.
Fragen? Herr Haile hilft dir gern weiter: Tel. 07571 724-0.
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