
Wir suchen für unseren Firmensitz in Sigmaringen ab sofort 

eine zuverlässige, freundliche und aktive  
Unterstützung für etwa 2 Stunden täglich

GSW Gesellschaft für Siedlungs- und
Wohnungsbau Baden-Württemberg mbH
Leopoldplatz 1 • 72488 Sigmaringen
info@gsw-sigmaringen.de • www.gsw-sigmaringen.de

Melden Sie sich einfach telefonisch bei Frau Heberle oder Frau Fries,  
Tel. 07571 724-0, sie helfen Ihnen gerne weiter. Oder schreiben Sie uns  
per Post.
Informationen zur Datenverarbeitung und zum Datenschutz finden Sie 
unter www.gsw-sigmaringen.de/Datenschutz.

Ihre Aufgaben: 

Das bieten wir Ihnen:

Das bringen Sie mit:
•	�Abholung der Post  

(Mo–Fr gegen 9:30 Uhr)
•	�Botengänge innerhalb  

Sigmaringens
•	�Kleine Einkäufe für unsere  

Kaffeeküche sowie Bestellung  
von Getränken

•	�Pflege der Büropflanzen
•	�Gelegentliche Unterstützung  

bei organisatorischen Aufgaben

•	�Eine geringfügige Beschäftigung 
(Minijob) mit etwa 2 Stunden 
täglich

•	�Ein freundliches Team und eine 
wertschätzende Arbeitsatmosphäre

•	�Freude daran, täglich in Bewegung 
und unterwegs zu sein

•	�Freundliches Auftreten  
und Zuverlässigkeit

•	�Selbstständige Arbeitsweise  
und Eigeninitiative

•	�Spaß daran, unser Team jeden Tag 
ein Stück zu unterstützen

•	�Mobilität zu Fuß und bei Bedarf mit 
dem Auto (Führerschein Klasse B)

•	�Klare Abläufe, kurze Entschei-
dungswege und abwechslungs-
reiche Aufgaben

•	�Eine sinnvolle Tätigkeit, bei der 
Ihre Unterstützung wirklich zählt

Die Tätigkeit passt auch gut zu Rentnern (m/w/d), die gerne unterwegs 
sind und Freude daran haben, unseren Büroalltag mitzugestalten.


