
 
 
 

 

Ste l l en au ss ch r e ib u n g  
S tan d es am t  

 
 
 
 

Der Markt Holzkirchen 
sucht zum 

 nächstmöglichen Zeitpunkt  
für sein 

Standesamt  
einen 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)  
bzw. einen 

Beamten (m/w/d) der 2. Qualifikationsebene 
Fachrichtung Verwaltung und Finanzen 

in Voll- oder Teilzeit 
 

Der Markt Holzkirchen ist eine Gemeinde mit ca. 17.000 Einwohnern - 35 Kilometer südlich von München 
(S-Bahn-Endstation). Neben der verkehrsmäßig günstigen Lage ist unser Slogan ‚Holzkirchen - wir liegen 
richtig’ Programm und Verpflichtung zugleich.  
 
Das Standesamt Holzkirchen umfasst die Standesamtsbezirke Holzkirchen, Otterfing und Weyarn. 
Neben dem Personenstandswesen ist im Standesamt auch die Friedhofsverwaltung beheimatet. 
 
Ihre Aufgaben  

 Beurkundung von Personenstandsfällen und Fortführung bestehender Personenstandsregister 
auch unter Berücksichtigung ausländischen Rechts und Internationalen Privatrechts 

 Anmeldung von Eheschließungen, Prüfung von Ehevoraussetzungen und Vornahme von Trauun-
gen, auch außerhalb der Öffnungszeiten 

 Ausstellung von Ehefähigkeitszeugnissen, Personenstandsurkunden 

 Beurkundung von Abstammungs- und Namenserklärungen 

 Nachbeurkundung von im Ausland erfolgten Personenstandsfällen 

 Bearbeitung von Kirchenaustritten 

 Digitalisierung von Altregistern, elektronische Nacherfassungen 

 Bearbeitung aller Aufgaben der Friedhofsverwaltung  
 
Wir erwarten von Ihnen 

 Abgeschlossene Ausbildung zumindest zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) bzw. zum Be-
amten (m/w/d) zumindest der zweiten Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwaltung und Fi-
nanzen, fachlicher Schwerpunkt nichttechnischer Verwaltungsdienst  

 Kenntnisse im Bereich der personenstandsrechtlichen Vorschriften, des internationalen Privat-
rechts sowie des Staatsangehörigkeitsrechts sind vorteilhaft 

 Kenntnisse im Bestattungsrecht sind wünschenswert 

 Bereitschaft zur beruflichen Weiterentwicklung durch regelmäßige Fortbildungen im Personen-
stands- und Bestattungsrecht setzen wir voraus 

 Sicheren Umgang mit den üblichen IT-Anwendungen (MS Office, Webbrowser etc.) 

 Eigeninitiative, Verantwortungsbereitschaft und Belastbarkeit auch in schwierigen Situationen, so-
wie hohe Sorgfalt  

 Strukturierte und eigenständige Arbeitsweise, Teamfähigkeit, Freude im Umgang mit Menschen, 
sowie gute kommunikative Kompetenz 
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Postanschrift: Öffnungszeiten:  Bankverbindungen: 
Marktplatz 2 Mo - Fr 08:00 - 12:00 Uhr Kreissparkasse Miesbach-Tegernsee Raiffeisenbank Holzkirchen-Otterfing eG 
83607 Holzkirchen Mo + Di 14:00 - 16:00 Uhr Konto-Nr.  301 150  Konto-Nr. 2682  
 Do   14:00 - 18:00 Uhr BLZ 711 525 70 BLZ 701 694 10  
     IBAN DE82 7115 2570 0000 3011 50 IBAN DE11 7016 9410 0000 0026 82 
Tel. 08024 642-0     SWIFT-BIC BYLADEM1MIB  SWIFT-BIC GENODEF1HZO 
www.holzkirchen.de 

 

 Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit und sicheres Auftreten 

 Ein angemessenes Erscheinungsbild und gute Umgangsformen  
 
Wir bieten Ihnen 

 Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

 Ein gutes Betriebsklima in einer gemischten Altersstruktur 

 Gute Entwicklungsmöglichkeiten bei entsprechender Eignung 
 Die üblichen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes 

 Eine tarifgerechte Bezahlung / Besoldung nach den persönlichen Voraussetzungen 

 Einen Fahrtkostenzuschuss, kostenloser Parkplatz 

 Gute Fortbildungsmöglichkeiten 

 Eine Großraumzulage (nur Tarif-Beschäftigte) 

 Zuschuss zu den vermögenswirksamen Leistungen i. H. v. 40 € (nur Tarif-Beschäftigte) 

 Ggf. tageweise mobiles Arbeiten 

 Eine Bezuschussung für eine EGYM Wellpass Mitgliedschaft 
 

Unter bestimmten Voraussetzungen ist eine Besetzung der Stelle in Teilzeit möglich. 
 
Die Eingruppierung erfolgt nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) oder dem Bayeri-
schen Besoldungsgesetz (BayBesG). 
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis spätestens 11.06.2025 an den 

Markt Holzkirchen - Personalverwaltung, Marktplatz 2, 83607 Holzkirchen oder laden Sie diese über unser 
geschütztes Onlineportal Nextcloud unter folgendem Link: 
https://service.holzkirchen.de/s/bPZ9goyYKGm2N37 hoch. 
 
Weitere Auskünfte erhalten Sie bei der Leiterin des Standesamtes, Frau Knoller, unter  
+49 8024 642-1260. 
 
Formelle Fragen zu dieser Stellenausschreibung können Sie unter der unverschlüsselten E-Mail-Adresse 
bewerbung@holzkirchen.de stellen. 
Sollten Sie Wert auf eine Verschlüsselung legen, können Sie unter der gleichen Adresse ein Zertifikat 
anfordern. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.  
 
Hinweis: Die Betroffeneninformation gem. Art. 13 Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) bezüglich der 
Datenerhebung finden Sie auf unserer Homepage unter: 
www.holzkirchen.de/Impressum&Datenschutz/Betroffeneninformationen/Bewerbungsverfahren 
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