
 
 

Persönlicher Fahrer (m/w/d) für die Geschäftsführung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sie möchten eine verantwortungsvolle Tätigkeit übernehmen, die Abwechslung und Verantwortung 
vereint? Als persönlicher Fahrer (m/w/d) sorgen Sie für eine sichere sowie zuverlässige Beförderung 
unseres Präsidenten und Hauptgeschäftsführer. Mit Ihrem Organisationstalent und Ihrem Gespür für 
vorausschauendes Handeln tragen Sie wesentlich dazu bei, dass unsere Geschäftsführung zuverlässig ihr 
Ziel erreicht.  

 

Ihre Aufgaben 

◼ Beförderung: Sie übernehmen mit den 
Dienstfahrzeugen Fahrtätigkeiten für unseren 

Präsidenten sowie für unseren 

Hauptgeschäftsführer und die Geschäftsführung. 

◼ Fahrtenplanung: Sie bereiten Fahrten vor, planen 

und stimmen Routen unter Berücksichtigung von 

Verkehrslage und Zeitplan ab. Zudem sind Sie in 
enger Abstimmung mit den Assistenzen und 

haben Ihre Einsatzplanung sowie Ruhezeiten stets 

im Blick.  

◼ Fahrzeugpflege: Sie verantworten selbstständig 

die Überprüfung und Sicherheit sowie 

Einsatzfähigkeit des Fahrzeugs. 

◼ Unterstützende Tätigkeiten: Ergänzend führen 

Sie unter anderem Botengänge aus. Somit wirken 

Sie auch bei organisatorischen Aufgaben mit und 
unterstützen bei einem reibungslosen täglichen 

Ablauf. 

Das bringen Sie mit 

◼ Qualifikation: Sie verfügen über eine 
abgeschlossene Berufsausbildung und bringen 

mehrjährige Berufserfahrung als Fahrer (m/w/d), 

idealerweise in einer vergleichbaren Position für 
Geschäftsführung oder Management, mit. Neben 

ausgeprägter Fahrpräzision und Umsicht zeichnen 

Sie sich durch ein hohes Maß an Diskretion und 
Vertrauenswürdigkeit aus. 

◼ Fahrerlaubnis: Sie besitzen einen gültigen 

Führerschein der Klasse B sowie ein einwandfreies 
polizeiliches Führungszeugnis. 

◼ Arbeitsweise: Eine dienstleistungsorientierte, 

offene Persönlichkeit, kombiniert mit guter 
Kommunikationsfähigkeit runden Ihr Profil ab. 

◼ Flexibilität: Sie bringen die Bereitschaft mit, sich 

auf wechselnde Einsatzzeiten einzustellen und die 
Geschäftsführung auch bei mehrtägigen Reisen 

zuverlässig zu begleiten.   

 

 
 



 
 

 


