' Handwerkskammer

flir Munchen und Oberbayern

Personlicher Fahrer (m/w/d) fiir die Geschéftsfiihrung

Sie mochten eine verantwortungsvolle Tatigkeit Glbernehmen, die Abwechslung und Verantwortung
vereint? Als personlicher Fahrer (m/w/d) sorgen Sie fiir eine sichere sowie zuverlassige Beforderung
unseres Prasidenten und Hauptgeschaftsfihrer. Mit lhrem Organisationstalent und lhrem Gespir fir
vorausschauendes Handeln tragen Sie wesentlich dazu bei, dass unsere Geschaftsfiihrung zuverlassig ihr

Ziel erreicht.
Q
Minchen zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt
lhre Aufgaben

m Beférderung: Sie libernehmen mit den
Dienstfahrzeugen Fahrtatigkeiten fir unseren
Prasidenten sowie fiir unseren
Hauptgeschéftsfihrer und die Geschaftsfiihrung.

m Fahrtenplanung: Sie bereiten Fahrten vor, planen
und stimmen Routen unter Beriicksichtigung von
Verkehrslage und Zeitplan ab. Zudem sind Sie in
enger Abstimmung mit den Assistenzen und
haben lhre Einsatzplanung sowie Ruhezeiten stets
im Blick.

m Fahrzeugpflege: Sie verantworten selbststandig
die Uberpriifung und Sicherheit sowie
Einsatzfahigkeit des Fahrzeugs.

E Unterstiitzende Tatigkeiten: Erganzend fihren
Sie unter anderem Botengange aus. Somit wirken
Sie auch bei organisatorischen Aufgaben mit und
unterstiitzen bei einem reibungslosen taglichen
Ablauf.

O

Vollzeit unbefristet

(40,1 Std./Woche)

Das bringen Sie mit

® Qualifikation: Sie verfiigen Uber eine

abgeschlossene Berufsausbildung und bringen
mehrjahrige Berufserfahrung als Fahrer (m/w/d),
idealerweise in einer vergleichbaren Position flr
Geschaftsfihrung oder Management, mit. Neben
ausgepragter Fahrprazision und Umsicht zeichnen
Sie sich durch ein hohes Maf an Diskretion und
Vertrauenswirdigkeit aus.

Fahrerlaubnis: Sie besitzen einen giiltigen
Fihrerschein der Klasse B sowie ein einwandfreies
polizeiliches Flihrungszeugnis.

Arbeitsweise: Eine dienstleistungsorientierte,
offene Personlichkeit, kombiniert mit guter
Kommunikationsfahigkeit runden lhr Profil ab.
Flexibilitat: Sie bringen die Bereitschaft mit, sich
auf wechselnde Einsatzzeiten einzustellen und die
Geschaftsfiihrung auch bei mehrtagigen Reisen
zuverldssig zu begleiten.



' Handwerkskammer
flir Munchen und Oberbayern

Benefits
Sichere Jobperspektive im 30 Tage Urlaub & Individuelle Arbeitgeberzulage &
offentlichen Dienst Gleittage Weiterentwicklung Jahressonderzahlung
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Fahrtkostenzuschuss Betriebliche Geregelte und Betriebliche

Krankenversicherung familienfreundliche Altersvorsorge
Arbeitszeiten



