
 
 

Berater (m/w/d) Gründeragentur 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sie helfen Menschen gerne dabei, sich selbst zu verwirklichen und Pläne in die Tat umzusetzen? Als Berater 
(m/w/d) Gründeragentur sind Sie die erste Anlaufstelle für motivierte Gründer und begleiten diese Schritt 
für Schritt auf ihrem Weg in die Selbstständigkeit. Werden Sie Teil eines kollegialen und wertschätzenden 
Teams! Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!  
 

 

Ihre Aufgaben 

◼ Beratung: Sie beraten zu den 
Gründungsvoraussetzungen im Handwerk 
(persönliche, telefonische und virtuelle 
Beratungstermine). Dazu gehört u.a. die 
Prüfung der geplanten Tätigkeit des Gründers 
und der fachlichen Qualifikation. 

◼ Antragsstellung: Sie unterstützen bei der 
Erstellung der Anträge zur Erlangung der 
Qualifikationsnachweise. 

◼ Dokumentation: Sie nehmen die Eintragung in 
das Verzeichnis der Handwerksbetriebe in 
Oberbayern (Handwerksrolle) vor. 

◼ Schnittstelle: Sie bilden das Bindeglied zu 
unseren vielfältigen weiteren 
Beratungsangeboten für Existenzgründer. 

Das bringen Sie mit 

◼ Qualifikation: Sie verfügen über eine 
abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen 
oder verwaltungsorganisatorischen Bereich. 

◼ Erfahrung: Idealerweise bringen Sie erste 
Erfahrungen in der Verwaltung oder in der 
Beratung im Bereich Existenzgründung mit. 

◼ Empathie und Kommunikation: Es zeichnet Sie 
ein hohes Maß an Einfühlungsvermögen und 
Serviceorientierung aus und Sie verfügen über 
ausgeprägte kommunikative Fähigkeiten. 

◼ Digitalaffin: Sie fühlen sich sicher mit dem MS-
Office-Paket und arbeiten sich schnell in neue 
digitale Anwendungen ein. 

◼ Teamgeist: Sie schätzen die Zusammenarbeit in 
einem kollegialen Umfeld und tragen mit Ihrer 
Persönlichkeit zum Teamerfolg bei. 



 
 

 
 

 


