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Deine Aufgaben 

 Ganzheitliche Bearbeitung von Abwicklungsengagements 

 Durchführung und Beauftragung von Mahnverfahren und Vollstreckungsmaßnahmen 

 Abschluss von Ratenzahlungsvereinbarungen unter Anwendung von Bonitätsprüfungen  

 Bearbeitung und Begleitung von Insolvenzverfahren 

 Ausführung umfangreicher Ermittlungs- und Recherchetätigkeiten 

 Führung und Begleitung von komplexen Gesprächen und Verhandlungen mit Kunden und externen 

Gesprächspartnern  

Persönliche Anforderungen 

 Hohe Teamfähigkeit im Daily Business 

 Analytisches Denkvermögen und Problemlösungskompetenz   

 Eigenverantwortliche, strukturierte und effiziente Arbeitsweise 

 Souveränes, sicheres Auftreten und Verhandlungsgeschick 

 Zielgerichtete Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift 

Fachliche Anforderungen 

 Erfolgreich abgeschlossene Bankausbildung oder kaufmännische Ausbildung bzw. Ausbildung als 

Rechtsanwaltsfachangestellte:r mit Erfahrungen in der Forderungsbeitreibung 

 Alternativ ein betriebswirtschaftliches bzw. juristisches Studium mit einschlägiger Berufserfahrung  

 Gute Kenntnisse der Bonitäts- und Bilanzanalyse 

 Juristische Grundkenntnisse (insbesondere im Zivil- und Verwaltungsrecht) wünschenswert 

 

Dein Einsatzort in der IBB 

Wir bearbeiten die Rückforderungen aus sämtlichen zuschussbasierten Coronahilfen des Landes Berlin und 
des Bundes sowie weiterer Hilfen mit dem Ziel einer möglichst hohen Forderungsrealisierung. 
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Wir leben Gleichstellung! 

Wir treten für die Gleichberechtigung von Frauen und Männern ein und streben in den Bereichen, wo 

Frauen unterrepräsentiert sind, eine Erhöhung des Frauenanteils an. Daher sind Bewerbungen von Frauen 

von besonderem Interesse. Darüber hinaus sind Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund, 

die die Einstellungsvoraussetzungen erfüllen, ebenfalls erwünscht. Anerkannt schwerbehinderte Menschen 

werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Die Investitionsbank Berlin als Arbeitgeberin  

Wir sind die Förderbank Berlins und geben jeden Tag alles, um unsere Stadt noch lebenswerter zu machen. 

Wir fühlen uns als klimaneutrale Bank der Nachhaltigkeit verpflichtet, forcieren die Digitalisierung zum 

Wohle unserer Kund:innen und fördern Diversität. Egal ob Start-ups, Mittelstand, Technologieunternehmen 

oder Wohnungswirtschaft - wir finanzieren die Anforderungen der wachsenden Stadt. In unseren Geschäfts-

feldern Wirtschaftsförderung, Immobilien- und Stadtentwicklung sowie Arbeitsmarktförderung unterstützen 

wir vor allem eines: Berlin. Als die Bank für Gründungen helfen wir innovativen Macher:innen und Start-ups, 

ihre Ideen zu erfolgreichen Unternehmen zu entwickeln. So werden Arbeitsplätze geschaffen und viele 

internationale Menschen von unserer Stadt angezogen. Das macht Berlin interessant und lebenswert! 

Unsere Benefits für Dich: 

 Sicherer Arbeitsplatz in einer 100%igen Tochter des Landes Berlin 

 Attraktive Vergütung und zusätzliche Sozialleistungen wie vermögenwirksame Leistungen 

 Einstieg in Vollzeit (38 Stunden) oder nach individueller Teilzeitvereinbarung möglich 

 Flexible Arbeitszeiten von 6-20 Uhr ohne Kernarbeitszeiten sowie Homeoffice-Möglichkeiten 

 Persönliche sowie fachliche Weiterbildungsmaßnahmen möglich 

 30 Tage Urlaub, einen Freizeittag pro Jahr sowie 24. & 31.12. als Bankfeiertage 

 Übernahme der Kosten für das BVG-Ticket/Deutschlandticket Job 

 Sportgruppen, Betriebsfeiern sowie regelmäßige Teambuildingmaßnahmen, um das Gefühl von 

Zusammenhalt innerhalb der Bank zu stärken 

Klingt spannend? Weitere Benefits & Informationen findest Du auf unserer Karriereseite. 

Deine Onlinebewerbung – wie kannst Du Dich bewerben? 

In unserem Bewerbungsportal kannst Du alle erforderlichen Informationen schnell und bequem eingeben 
sowie Deine Bewerbungsunterlagen hochladen. Über die „Jetzt bewerben“ Fläche gelangst Du direkt zur 
Stellenausschreibung: 
 

 
 
Du hast weitere Fragen zur Stellenausschreibung? Dann steht Dir Jennifer Martin (Personalreferentin, 
Tel. 030-2125/5528) gern zur Verfügung. 
 
Doch nicht das Richtige für Dich? Weitere spannende Stellenangebote findest Du unter: Investitionsbank 
Berlin Onlinebewerbung  
 
Du willst mehr von uns erfahren? Dann findest Du uns auf folgenden Social-Media-Kanälen: 

            

Jetzt bewerben 

https://www.ibb.de/de/ueber-uns/karriere/karriere.html#was-wir-ihnen-bieten
https://www.mein-check-in.de/ibb/x/stellenangebote
https://www.mein-check-in.de/ibb/x/stellenangebote
https://de.linkedin.com/company/investitionsbankberlin
https://www.instagram.com/ibb.berlin/
https://twitter.com/PR_ibb
https://www.kununu.com/de/investitionsbank-berlin
https://www.youtube.com/c/InvestitionsbankBerlinIBB
https://www.xing.com/pages/investitionsbankberlin
https://www.mein-check-in.de/ibb/position-367463

