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Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), Ausbildungsbeginn 1. September 2025
Bewerbungsschluss: 01. Oktober 2024

Inhalte der Ausbildung:

Rechtskenntnisse und Sachbearbeitung in den Bereichen allgemeine Verwaltung, Finanzwesen,
offentliche Sicherheit und Ordnung etc. Nach der Ausbildung erledigen Sie weitgehend
selbststéandig und eigenverantwortlich Verwaltungsaufgaben, zum Teil auch sehr schwierige, haufig
mit direktem Kontakt zum Birger. Sie sind Ansprechpartner fir ratsuchende Blrgerinnen und
Burger, nehmen Antrage entgegen, bearbeiten Vorgange, fihren Akten und stellen
Bescheinigungen aus. Die Ausbildung ist vergleichbar mit dem Ausbildungsberuf ,Verwaltungswirt
(m/w/d)*.

Voraussetzungen:

Mittlere Reife bzw. gleichwertiger Bildungsabschluss

Freundliches Auftreten und Freude am Umgang mit Menschen

Teamfahigkeit

Engagement und Sorgfalt

Sprachlevel Deutsch mindestens C2 (Nachweis bitte der Bewerbung beifligen, sofern kein
deutscher Schulabschluss vorliegt)

Gliederung der Ausbildung:

e Ausbildungsdauer: 3 Jahre
e Beginn: 1. September

Die Ausbildung wird in verschiedenen Bereichen des Landratsamts durchgefihrt. Der
Blockunterricht findet an der Humpis-Schule in Ravensburg statt. Der Abschlusslehrgang wird an
einer Verwaltungsschule z. B. in Weingarten absolviert.

Bei guten Leistungen ist eine Verkirzung der Ausbildungszeit um ein halbes Jahr mdglich.

Eine weitere Besonderheit ist, dass die Ausbildung auch in Teilzeit (75 %) erfolgen kann. Dabei
wird die Berufsschule in Vollzeit absolviert.

Die Vergutung wahrend der Ausbildung erfolgt nach dem Tarifvertrag fur Auszubildende im
offentlichen Dienst (TVAGD).

Das Landratsamt Bodenseekreis nimmt die berufliche Integration nach dem SGB IX ernst.
Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung besonders
bericksichtigt.
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