
 

 
Mit dem Charme einer historischen Altstadt, direkt am Main gelegen und umgeben von Weinbergen bzw. 
Naturschutzgebieten zeigt sich Karlstadt und seine neun Ortsteile als eine lebens- und liebenswerte Kleinstadt 
für alle Menschen unabhängig von Alter, Religion, Geschlecht und Hautfarbe. Ein abwechslungsreiches 
Kultur-, Freizeit- und Sportangebot, eine belebte Innenstadt mit breitgefächerten Einkaufsmöglichkeiten und 
einer Gastronomieauswahl rundet dieses Angebot ab.  
 
 
 

Die Stadt Karlstadt (Kreisstadt des Landkreises Main-Spessart) bietet zum 01.09.2027 einen  
 

Ausbildungsplatz zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
 

 
Als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) hast Du ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit flexiblen 
Arbeitszeiten, einem sicheren Arbeitsverhältnis sowie aussichtsreichen Perspektiven für die Zukunft. Die 
Tätigkeit bei der Stadt Karlstadt erfordert Verantwortung, Engagement und Kontaktfreudigkeit mit 
Bürgerinnen und Bürgern. 
 
Wir erwarten: 

 

• Mittlerer Bildungsabschluss 

• gutes mündliches sowie schriftliches Ausdrucksvermögen 

• Interesse an Rechtsanwendung und den Aufgaben einer Stadtverwaltung 

• gutes mathematisches Verständnis 

• Lernbereitschaft 

• gute Umgangsformen sowie eine aufgeschlossene Persönlichkeit 

• großes Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 
 
Wir bieten: 

 

• eine interessante, dreijährige Ausbildung 

• sehr gute Chancen auf die Übernahme in ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis mit einer 
vielseitigen, interessanten Tätigkeit nach dem Abschluss der Ausbildung  

• eine attraktive Ausbildungsvergütung nach dem TVAöD: 
im 1. Ausbildungsjahr: 1.368,26 € 
im 2. Ausbildungsjahr: 1.418,20 € 
im 3. Ausbildungsjahr: 1.464,02 € 

• eine Jahressonderzahlung  

• einen jährlichen Lernmittelzuschuss 

• vermögenswirksame Leistungen 

• eine Abschlussprämie bei erfolgreich abgeschlossener Ausbildung 
 
Während Deiner Ausbildung durchläufst Du die verschiedenen Bereiche der Stadt Karlstadt im Einklang mit 
dem, was in den Theoriephasen der Bayerischen Verwaltungsschule und Berufsschule vermittelt wird. 
  



Die Berufsausbildung innerhalb der Fachrichtung „Kommunalverwaltung“ beinhaltet z.B. folgende Bereiche: 

• Kommunalrecht 

• Verwaltungsrecht 

• Kommunales Finanzmanagement 

• Personalwesen 

• Recht der öffentlichen Sicherheit und Ordnung 

• Baurecht 

• Bürgerliches Recht 

• Sozialrecht 

• Verwaltungsorganisation 
 
Zukunftsperspektiven: 
 
Ferner hast Du gute berufliche Entwicklungsmöglichkeiten. Mit entsprechender Berufserfahrung und 
Leistung ist auch die Übernahme von Leitungs- und Führungsaufgaben nach erfolgter Weiterqualifizierung 
möglich. 
 
Schwerbehinderte und schwerbehinderten Menschen gleichgestellte Bewerber werden im Rahmen des 
gesetzlich Zulässigen bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Bitte bewerbe Dich bis zum 06.12.2026 
 
Bei Fragen zur Ausbildung darfst Du dich an den Ausbildungsleiter Tobias Schwab (Tel. 09353 7902-1103, 
schwab.tobias@karlstadt.de ) wenden.  
 
Bei allgemeinen Personalfragen steht Dir Personalleiter Uli Heck (Tel. 09353 7902-1101), gerne zur 
Verfügung. 
 
Weitere Informationen finden Sie auch unter www.karlstadt.de/ausbildung 
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