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Die Stadt Kelheim sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter fur die Stadtkasse (Im/w/d)

in Vollzeit. Die Einstellung erfolgt unbefristet.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:
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Fuhren der Barkasse

Buchhaltungsaufgaben

Uberwachung von Zahlungseingangen (einschl. Mahnwesen)
SEPA-Mandatsverwaltung

Anlegen und Pflegen der Finanzadressen

Vollzug der Mitteilungsverordnung

Wir erwarten von lhnen:
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Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r bzw.
Verwaltungsangestellte/r mit Fachprtfung | (AL I / BL I) oder eine vergleichbare
kaufméannische Ausbildung.

Grundlegende Kenntnisse der kameralen Haushaltsfuhrung waren wiinschenswert
Kenntnisse im Umgang mit der Finanzsoftware OK.FIS kameral und eREB der
AKDB wéren von Vorteil

Eine selbsténdige und eigenverantwortliche Arbeitsweise,
verantwortungsbewusstes Handeln, Teamfahigkeit, Flexibilitat sowie der sichere
Umgang mit den gangigen Office-Anwendungen

Wir bieten lhnen:
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Ein  verantwortungsvolles  Tatigkeitsfeld und ein  abwechslungsreiches
Aufgabengebiet

Eine angenehme Arbeitsatmosphéare in einem engagierten Team

Bezahlung nach den Regelungen fur den &ffentlichen Dienst (Besoldungsgruppe A
6/Entgeltgruppe 6 TVOD bei Erflllung der persénlichen Voraussetzungen) und eine
leistungsorientierte Entgeltkomponente

Betriebliche Altersvorsorge ohne Arbeitnehmerbeteiligung, Jahressonderzahlung
und vermégenswirksame Leistungen

Kostenfreie Krankenzusatzversicherung fur Tarifbeschaftigte

Jobrad im Rahmen einer Entgeltumwandlung

Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

Betriebliche Veranstaltungen (Sommerfest, Betriebsausflug, gemeinsamer
Volksfestbesuch)

So bewerben Sie sich:
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Bitte schicken Sie bis zum 11. Oktober 2026 aussagekraftige
Bewerbungsunterlagen

Bitte reichen Sie nur unbeglaubigte Kopien Ihrer Dokumente ein, da eine Ruckgabe
aus Kostengrinden nicht erfolgen wird

Die Bewerbung kann schriftlich oder per E-Mail an untenstehende Kontaktdaten
erfolgen




Die datenschutzrechtliche Vernichtung nach Abschluss des Verfahrens wird zugesichert.
Informationen gemé&al Art. 13 DSGVO uber die Verarbeitung Ilhrer Daten im
Bewerbungsverfahren erhalten Sie auf unserer Homepage unter
www.kelheim.de/stellenangebote.
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