
IHRE AUFGABEN:
Sie sind Bindeglied zwischen Ärztlichem Dienst, Pflege und Administration

Telefonisches Einholen und Weiterleitung von Informationen zwischen Stations- und Hausarzt/Facharzt, Versicherungen,

Chefarztsekretariaten

Interne Schnittstellenkommunikation zu Sozialdienst, Schreibdienst und Kodierung

Vorbereitung, Teilnahme und Dokumentation von Visiten

Administrative Aufnahme der Patienten, Kurve anlegen

Die Planung elektiver Fälle in enger Absprache mit Oberärzten

Zugänge legen, Blutentnahme nach ärztlicher Anweisung

Vorbereitung von Rezepten, AU-Bescheinigungen, Versicherungsbescheinigungen, AHB Anträgen

Sicherstellung der Unterzeichnung von Patientendokumenten wie z.B. dem Arztbrief

Zuarbeit zum ärztlichen Aufnahme- und Entlassmanagement sowie Management von Patientenunterlagen

 

IHR PROFIL:
Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder Gesundheits-/ und

Krankenpfleger (m/w/d)

Idealerweise besitzen Sie bereits Berufserfahrung in der Ausübung der dargestellten Kernaufgaben

Sie haben Freude an der verantwortungsvollen und selbständigen Arbeit für und mit Menschen im akutstationären Bereich

Dienstleistungsorientiertes Auftreten und Bereitschaft zur interprofessionellen Kooperation sowie Organisationsgeschick

zeichnen Sie aus

 

WIR BIETEN:
Verantwortungsvolles und vielseitiges Arbeiten in einem motivierten Team

Leistungsgerechte Vergütung nach TVöD mit betriebl. Altersversorgung

Gezielte Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen

Abwechslungsreiches und preiswertes Mitarbeiterrestaurant

Ihr Ansprechpartner: 

PD Dr. med. Dipl.-Kfm. Peter Klare 

Chefarzt Allg. Innere Medizin, Gastroenterologie und Diabetologie 

+49 8026 393 2222

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit der Referenznummer 25/21 an: 

Krankenhaus Agatharied GmbH 

PD Dr. Peter Klare 

Norbert-Kerkel-Platz 

83734 Hausham

Unsere Abteilung Innere Medizin sucht:

Stationssekretär (m/w/d) Gastroenterologie
Teilzeit

Das Krankenhaus Agatharied ist eine moderne Akutklinik vor den Toren Münchens zwischen Chiemsee und Tegernsee. Bei uns versorgen über 1.100 Mitarbeiter jährlich mehr als 20.000 stationäre und 30.000

ambulante Patienten. Unser medizinisches Leistungsspektrum umfasst 11 Fachabteilungen. Das Krankenhaus Agatharied ist Akademisches Lehrkrankenhaus der LMU München. Unser Personal zeichnet sich durch

hervorragende Expertise und ein hohes Maß an Kollegialität aus. Das Wohl unserer Patienten steht für uns an erster Stelle. Mehr Informationen finden Sie auch auf www.khagatharied.de.

http://www.khagatharied.de/

