DER 1. SCHRITT FUR DEINE KARRIERE IM GESUNDHEITSWESEN

Ausbildung zum Kaufmann fiir Buromanagement (m/w/d)

Ausbildungsstart: 01.09.2022
Das Krankenhaus Agatharied ist eine moderne Akutklinik vor den Toren Minchens zwischen Chiemsee und Tegernsee. Bei uns versorgen Uber 1.100
Mitarbeiter jahrlich mehr als 20.000 stationdre und 30.000 ambulante Patienten. Unser medizinisches Leistungsspektrum umfasst 11 Fachabteilungen.
Das Krankenhaus Agatharied ist ein Akademisches Lehrkrankenhaus der LMU Miinchen. Unser Personal zeichnet sich durch hervorragende Expertise
und ein hohes Maly an Kollegialitat aus. Das Wohl unserer Patienten steht fir uns an erster Stelle. Mehr Informationen findest Du auch auf

www.khagatharied.de.

DEINE AUFGABEN:

m Kaufmannische Tatigkeiten in Bereichen wie Auftragsbearbeitung, Beschaffung,
Rechnungswesen, Marketing und Personalverwaltung

m Durchlauf verschiedener Abteilungen wie Personalabteilung, Finanzbuchhaltung oder
Leistungsabrechnung u.v.m.

m Erstellen von Statistiken

m Organisieren und tUberwachen von burowirtschaftlichen sowie projekt- und Deine Ansprechpartnerin:
auftragsbezogenen Prozessen Stephanie Niemetz

m Ubernahme von Sekretariats- und Assistenzaufgaben, Stellvertretende Personalleitung
Terminkoordination, Besprechungen vorbereiten und nach bearbeiten +49 8026 393 3011

m Die verschiedenen Methoden der Informationssuche und den Umgang mit MS-Office "Interessiert an einem Einstieg im
beherrschen Gesundheitswesen?

DEIN PROFIL: Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.*

m Hauptschulabschluss oder Mittlere Reife
m Interesse und Freude am Organisieren und an kaufmannischen sowie medizinischen

Ablaufen
m Freundliches und gepflegtes Auftreten
m Bereitschaft zur Weiterbildung
m Strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise
m Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit
WIR BIETEN:
m Leistungsgerechte Vergltung nach TVAGD
m Interessanter, abwechslungsreicher und strukturierter Arbeitsplatz
m Intensive Betreuung mit regelmaRligen Feedbackgesprachen
m Gezielte Fort- und Weiterbildungsmafinahmen
m Personalwohnungen/Hilfestellung bei der Wohnungssuche

m Abwechslungsreiches und preiswertes Mitarbeiter Restaurant


http://www.khagatharied.de/

