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Unsere Innere Medizin sucht ab sofort:

Mitarbeiter Chefarztsekretariat Kardiologie (m/w/d)
in Voll-/Teilzeit

Das Krankenhaus Agatharied ist eine moderne Akutklinik vor den Toren Minchens zwischen Chiemsee und Tegernsee. Bei uns versorgen uber
1.100 Mitarbeiter jahrlich mehr als 20.000 stationdre und 30.000 ambulante Patienten. Unser medizinisches Leistungsspektrum umfasst 11
Fachabteilungen. Das Krankenhaus Agatharied ist Akademisches Lehrkrankenhaus der LMU Miinchen. Unser Personal zeichnet sich durch
hervorragende Expertise und ein hohes MaR an Kollegialitat aus. Das Wohl unserer Patienten steht fur uns an erster Stelle. Mehr Informationen

finden Sie auch auf www.khagatharied.de.

IHRE AUFGABEN:

m Sémtliche allgemeinen Sekretariatsaufgaben
m Selbststandige Erledigung des Schriftverkehrs
m Terminplanung

m Fiihren der EDV-gestiitzten Dienstplanung/ -zeiterfassung fiir alle Arzte der Abteilung

m Organisation von Dienstreisen

m Assistenztatigkeiten wie Blutentnahme, Blutdruck messen lhr Ansprechpartner:
IHR PROFIL: Herr Prof. Dr. med. Guinter Pilz
Chefarzt Innere Medizin Kardiologie

+49 8026 393 2110

m Ausbildung als MFA (m/w/d) mit mehrjahriger Berufserfahrung sowie entsprechender
praktischer Assistenzerfahrung und/oder erfolgreich abgeschlossene Ausbildung mit

mehrjahriger Berufserfahrung im Bereich eines Chefarzt-Sekretariats

m Souveraner Umgang mit allen gangigen Office Programmen, (v.a. Tabellenkalkulation .In unserer Abteilung arbeiten Sie in einer
und Kalender), sowie ausgezeichnete Schreibfertigkeit der Chefarztpost nach Diktat netten und freundlichen Umgebung. Wir
und Band freuen uns Uber Ihre Unterstiitzung.

m Ausgepragte Organisation- und Koordinationsfahigkeit Sprechen Sie mich gerne an.*

m Teamfahige Arbeitsweise sowie Engagement, Flexibilitat und Loyalitat
m Hofliches und gepflegtes Auftreten und Erscheinungsbild

m Freude am Umgang mit Patienten sowie ein hoher Servicegedanke

m Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

WIR BIETEN:

m Leistungsgerechte Vergiitung nach TVOD mit betriebl. Altersversorgung
m Unterstiitzung zur besseren Vereinbarkeit von Familie und Beruf

m Gezielte Fort- und WeiterbildungsmaRnahmen

m Personalwohnungen/Hilfestellung bei der Wohnungssuche

m Abwechslungsreiches und preiswertes Mitarbeiterrestaurant
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