TOLLER

Wir suchen fiir die Abteilung Hochbau und Gebdudemanagement, Sachgebiet
Gebdudemanagement ab sofort einen

Sachbearbeiter ...

EG 6 TV6D

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

e SAP-Erfassungsinsel, Rechnungsbearbeitung

e Organisation von Reinigungsvertretungen

o allgemeine Birotatigkeiten wie Datenpflege, Fiihren von Listen etc.

Ihr Profil:

e eine abgeschlossene Berufsausbildung im mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst
oder als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder eine vergleichbare abgeschlossene
Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich

e Organisationstalent

e hohe Leistungsbereitschaft

e sicheres Auftreten gegeniiber Reinigungskraften

e gute EDV-Kenntnisse (MS Office)

e sorgféaltiger Umgang bei der Rechnungsbearbeitung

Wir bieten:
e ein kompetentes und interessantes Arbeitsumfeld
e attraktive Fortbildungsmdglichkeiten

e ein Job-Ticket, Férderungsmdglichkeiten der Radmobilitdt und interessante Angebote im

betrieblichen Gesundheitsmanagement
e Betriebliche Altersvorsorge

e Der Beschaftigungsumfang betragt 100 %. Die Stelle ist unbefristet und bei Vorliegen der

personlichen und tarifrechtlichen Voraussetzungen bis EG 6 TV6D eingruppiert.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bitte iber unser Online-
Bewerberportal unter www.kirchheim-teck.de/karriere bis spatestens 27.07.2025.

www.kirchheim-teck.de/karriere
Individuell. Menschlich. Flexibel.

Arbeiten bei der

Stadt Kirchheim unter Teck

ist nie ,oder" sondern

immer ,,und". Mit maxi-

maler Flexibilitat und
individuellen Lésungen

sorgen wir fiir einen
Arbeitsplatz, der Privat-

leben und Beruf perfekt vereint.
Jetzt bewerben!

Ihr Ansprechpartner

Fiir Auskiinfte steht der Leiter des
Sachgebietes Gebdaudemanagement,
Herr Lempp (Tel. 07021 502-455), gerne
zur Verfigung.
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